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АДМИНИСТРАЦИЯ АСИНОВСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

06.02.2012










 № 213
Об утверждении порядка составления и утверждения отчета о результатах деятельности

муниципального учреждения и об использовании закрепленного за ним

муниципального имущества Асиновского района

В соответствии с Федеральным законом от 12.01.1996 N 7-ФЗ "О некоммерческих организациях", Федеральным законом от 03.11.2006 N 174-ФЗ "Об автономных учреждениях", постановлением Правительства Российской Федерации от 18.10.2007 № 684 «Об утверждении Правил опубликования отчетов о деятельности автономного учреждения и об использовании закрепленного за ним имущества», Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30.09.2010 № 114н «Об общих требованиях к порядку составления и утверждения отчета о результатах деятельности государственного (муниципального) учреждения и об использовании закрепленного за ним государственного (муниципального) имущества», Планом мероприятий по реализации Федерального закона от 08.05.2010 № 83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений»

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить прилагаемый Порядок составления и утверждения отчета о результатах деятельности муниципального учреждения и об использовании закрепленного за ним муниципального имущества Асиновского района.(Приложение № 1)
2. Настоящее постановление вступает в силу с момента опубликования и распространяет свое действие на отношения возникшие с 1 января 2012 года.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы администрации по экономике и финансам – начальника Управления финансов Сух Т. В. 
Глава Асиновского района                                                    
       В. А. Сорокин 

Ю.А. Овчинников

Приложение № 1 

Утвержден

постановлением

администрации Асиновского района

от 06.02.2012 № 213

ПОРЯДОК

составления и утверждения отчета о результатах деятельности

муниципального учреждения и об использовании закрепленного за ним

муниципального имущества Асиновского района

1. Настоящий Порядок устанавливает порядок составления и утверждения отчета о результатах деятельности муниципального учреждения и об использовании закрепленного за ним муниципального имущества (далее – Отчет). 
2. Отчет составляется муниципальными автономными, бюджетными и казенными учреждениями (далее – учреждения) с учетом требований законодательства Российской Федерации о защите государственной тайны.

3. Отчет автономных учреждений составляется, в том числе с учетом требований, установленных Правилами опубликования отчетов о деятельности автономного учреждения и об использовании закрепленного за ним имущества, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 18.10.2007 № 684 (далее – Правила).

4. Отчет составляется учреждением в валюте Российской Федерации (в части показателей в денежном выражении) по состоянию на 1 января года, следующего за отчетным.

5. Отчет учреждения составляется в разрезе следующих разделов (Приложение):

- раздел I «Общие сведения об учреждении»;

- раздел II «Результат деятельности учреждения»;

- раздел III «Об использовании имущества, закрепленного за учреждением».

6. В разделе I «Общие сведения об учреждении» указываются:

- исчерпывающий перечень видов деятельности (с указанием основных видов деятельности и иных видов деятельности, не являющихся основными), которые учреждение вправе осуществлять в соответствии с его учредительными документами;

- перечень услуг (работ), которые оказываются потребителям за плату в случаях, предусмотренных нормативными правовыми актами, с указанием потребителей указанных услуг (работ);

- перечень документов (с указанием номеров, даты выдачи и срока действия), на основании которых учреждение осуществляет деятельность (свидетельство о государственной регистрации учреждения, решение учредителя о создании учреждения и другие разрешительные документы);

- количество штатных единиц учреждения (указываются данные о количественном составе и квалификации сотрудников учреждения на начало и на конец отчетного года). В случае изменения количества штатных единиц учреждения указываются причины, приведшие к их изменению, на конец отчетного периода;

- средняя заработная плата сотрудников учреждения.

7. В разделе II «Результат деятельности учреждения» указываются:

- изменение (увеличение, уменьшение) балансовой (остаточной) стоимости нефинансовых активов относительно предыдущего отчетного года (в процентах);

- общая сумма выставленных требований в возмещение ущерба по недостачам и хищениям материальных ценностей, денежных средств, а также от порчи материальных ценностей;

- изменения (увеличение, уменьшение) дебиторской и кредиторской задолженности учреждения в разрезе поступлений (выплат), предусмотренных планом финансово-хозяйственной деятельности муниципального учреждения (далее – План) относительно предыдущего отчетного года (в процентах) с указанием причин образования просроченной кредиторской задолженности, а также дебиторской задолженности, нереальной к взысканию;

- суммы доходов, полученных учреждением от оказания платных услуг (выполнения работ);

- цены (тарифы) на платные услуги (работы), оказываемые потребителям (в динамике в течение отчетного периода);

- общее количество потребителей, воспользовавшихся услугами (работами) учреждения (в том числе платными для потребителей);

- количество жалоб потребителей за отчетный и предыдущий год и принятые по результатам их рассмотрения меры.

Бюджетное и автономное учреждения дополнительно указывают:

- суммы кассовых и плановых поступлений (с учетом возвратов) в разрезе поступлений, предусмотренных Планом;

- суммы кассовых и плановых выплат (с учетом восстановленных кассовых выплат) в разрезе выплат, предусмотренных Планом.

Казенное учреждение дополнительно указывает показатели кассового исполнения бюджетной сметы учреждения и показатели доведенных учреждению лимитов бюджетных обязательств.
Автономным учреждением дополнительно указываются:

- информация об исполнении муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) (в процентах);

- средняя стоимость для потребителей получения платных услуг (работ) по видам услуг (работ);

- общая сумма прибыли учреждения после налогообложения в отчетном периоде, образовавшейся в связи с оказанием платных услуг (работ);

- информация об осуществлении деятельности, связанной с выполнением работ или оказанием услуг, в соответствии с обязательствами перед страховщиком по обязательному социальному страхованию;

- объем финансового обеспечения муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ);

- объем финансового обеспечения деятельности, связанной с выполнением работ или оказанием услуг, в соответствии с обязательствами перед страховщиком по обязательному социальному страхованию;

- объем финансового обеспечения развития учреждения в рамках программ, утвержденных в установленном порядке.

В Раздел II «Результат деятельности учреждения» учреждение по решению уполномоченного отраслевого органа администрации Асиновского района, осуществляющего решение вопросов по подведомственности учреждений (далее - отраслевой орган) может включать также иные сведения.

8. В разделе 3 «Об использовании имущества, закрепленного за учреждением» учреждениями указываются на начало и конец отчетного года:
-общая балансовая (остаточная) стоимость недвижимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления;

-общая балансовая (остаточная) стоимость недвижимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления, и переданного в аренду;
-общая балансовая (остаточная) стоимость недвижимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления, и переданного в безвозмездное пользование;

- общая балансовая (остаточная) стоимость движимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления;

- общая балансовая (остаточная) стоимость движимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления, и переданного в аренду;

- общая балансовая (остаточная) стоимость движимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления, и переданного в безвозмездное пользование;

- общая площадь объектов недвижимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления;

- общая площадь объектов недвижимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления, и переданного в аренду;

- общая площадь объектов недвижимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления, и переданного в безвозмездное пользование;

- количество объектов недвижимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления;

- объем средств, полученных в отчетном году от распоряжения в установленном порядке имуществом, находящимся у учреждения на праве оперативного управления.

Бюджетным учреждением дополнительно указывается:

- общая балансовая (остаточная) стоимость недвижимого имущества, приобретенного учреждением в отчетном году за счет средств, выделенных органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя, учреждению на указанные цели;

- общая балансовая (остаточная) стоимость недвижимого имущества, приобретенного учреждением в отчетном году за счет доходов, полученных от платных услуг и иной приносящей доход деятельности;

- общая балансовая (остаточная) стоимость особо ценного движимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления.

Раздел III «Об использовании имущества, закрепленного за учреждением» составляется автономным учреждением в порядке, установленном Положением о порядке и условиях формирования задания учредителя муниципальному автономному учреждению и финансового обеспечения выполнения задания муниципальным автономным учреждением.

Информация, указанная в пунктах 1, 2, 3, 4, 5, 10, 11, 12 раздела III «Об использовании имущества, закрепленного за учреждением», согласовывается с отделом по имуществу и землям администрации Асиновского района.

Для согласования данные, включаемые в Раздел 3 «Об использовании имущества, закрепленного за учреждением», представляются в отдел по имуществу и землям администрации Асиновский район в срок до 1 марта года, следующего за отчетным.

Отдел по имуществу и землям администрации Асиновского района рассматривает данные в течение десяти рабочих дней, следующих за днем поступления, и согласовывает их либо возвращает на доработку с указанием причин, послуживших основанием для возврата.

9. Отчет автономного учреждения утверждается в порядке, установленном статьей 11 Федерального закона от 03.11.2006 № 174-ФЗ «Об автономных учреждениях».

Отчет бюджетных и казенных учреждений утверждается руководителем учреждения и представляется на согласование учредителю, главному распорядителю в срок до 1 апреля года, следующего за отчетным.

Учредитель, главный распорядитель рассматривает Отчет, указанный в абзаце втором настоящего пункта, в течение десяти рабочих дней, следующих за днем поступления Отчета, и согласовывает его либо возвращает на доработку с указанием причин, послуживших основанием для его возврата.

Повторное рассмотрение Отчета осуществляется в порядке, установленном абзацами вторым и третьим настоящего пункта.

10. Учреждение предоставляет Отчет, утвержденный и согласованный в соответствии с пунктом 9 настоящего Порядка, для его размещения на официальном сайте в сети Интернет федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим правоприменительные функции по кассовому обслуживанию исполнения бюджетов бюджетной системы Российской Федерации в соответствии с пунктом 3.5 статьи 32 Федерального закона от 12 января 1996 г. N 7-ФЗ "О некоммерческих организациях", с учетом требований законодательства Российской Федерации о защите государственной тайны.

Приложение 

к Порядку составления и утверждения отчета 

о деятельности муниципального учреждения МО "Асиновский район" 

и об использовании закрепленного за ним муниципального имущества 

     «Согласовано» (Решение 

      наблюдательного совета 

   для автономных учреждений)

          «Утверждаю»
_______________________________ 

______________________
____________________________

____________________

    М.П.







М.П.

«_____» _________________20___ г.

«_____» ________20___ г.

Отчет
о результатах деятельности муниципального  учреждения МО "Асиновский район"
и об использовании закрепленного за ним муниципального имущества
	
	
	
	КОДЫ

	
	
	Форма по ОКУД
	

	
	на
	«___»
	
	20____г.
	
	Дата
	

	
	
	по ОКПО
	

	Наименование учреждения 
	________________________________________________________________________
	ИНН
	

	Юридический адрес
	________________________________________________________________________
	КПП
	

	Периодичность: годовая
	________________________________________________________________________
	по ОКАТО
	


Раздел 1. Общие сведения об учреждении

1.1. Исчерпывающий перечень видов деятельности, которые учреждение вправе осуществлять
в соответствии с его учредительными документами

	Наименование вида деятельности
	Краткая характеристика
	Правовое обоснование

	1
	2
	3

	1. Основные:
	
	

	…
	
	

	…
	
	

	2. Иные:
	
	

	…
	
	

	…
	
	


1.2. Перечень услуг (работ), оказываемых потребителям за плату в случаях,
предусмотренных нормативными правовыми (правовыми) актами
	Наименование услуги (работы)
	Потребитель (физические или юридические лица)
	Нормативный правовой (правовой) акт



	1
	2
	3

	
	
	


1.3. Перечень  документов,
на основании которых учреждение осуществляет деятельность

	Наименование документа
	Реквизиты документа
	Срок действия 

	1
	2
	3

	
	
	


1.4. Количество штатных единиц и средняя заработная плата сотрудников

	Категория работника
	Количество штатных единиц
	Причины изменения 

штатных единиц
	Сведения о квалификации
	Средняя заработная плата сотрудников

	
	на начало года
	на конец года
	
	квалификация
	количество
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	

	руководители
	
	
	
	
	
	

	специалисты
	
	
	
	
	
	

	служащие
	
	
	
	
	
	

	рабочие
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	

	Всего:
	
	
	
	
	
	


1.5. Среднегодовая численность работников (для автономных учреждений)

	Численность работников, человек
	Среднегодовая численность работников, человек

	на начало года
	на конец года
	

	1
	2
	3

	
	
	


1.6. Состав наблюдательного совета (для автономных учреждений)
	Наименование должности, фамилия, имя, отчество
	Решение о назначении
	Срок полномочий

	1
	2
	3

	
	
	

	
	
	


Раздел 2. Результат деятельности учреждения

2.1. Сведения о балансовой (остаточной) стоимости нефинансовых активов,

дебиторской и кредиторской задолженности учреждения

	№

п/п
	Наименование показателя
	Ед. изм.
	Значение показателя
	Комментарий

	
	
	
	на начало отчетного периода
	на конец отчетного периода
	динамика изменения 

(гр. 5 - гр. 4)
	% изменения
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Балансовая (остаточная) стоимость нефинансовых активов учреждения
	руб.
	
	
	
	
	

	2
	Сумма ущерба по недостачам, хищениям материальных ценностей, денежных средств, а также порче материальных ценностей
	руб.
	
	
	
	
	

	справочно:

	
	Суммы недостач, взысканные в отчетном периоде с виновных лиц
	руб.
	
	
	
	
	

	
	Суммы недостач, списанные в отчетном периоде за счет учреждения
	руб.
	
	
	
	
	

	3
	Сумма дебиторской задолженности в разрезе поступлений (выплат), предусмотренных Планом финансово-хозяйственной деятельности муниципального учреждения
	руб.
	
	
	
	
	

	в том числе:

	
	Нереальная к взысканию дебиторская задолженность
	руб.
	
	
	
	
	

	4
	Сумма кредиторской задолженности в разрезе поступлений (выплат), предусмотренных Планом финансово-хозяйственной деятельности муниципального учреждения
	руб.
	
	
	
	
	

	в том числе:

	
	Просроченная кредиторская задолженность
	руб.
	
	
	
	
	

	5
	Итоговая сумма актива баланса
	руб.
	
	
	
	
	


2.2. Изменение цен (тарифов) на платные услуги (работы)

	Наименование
услуги (работы)
	Изменение цены (руб.)

	
	с __________ 20__ г.
	с __________ 20__ г.
	с __________ 20__ г.
	с __________ 20__ г.
	с __________ 20__ г.

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	


2.3. Количество потребителей, воспользовавшихся услугами (работами) учреждения,

и сумма доходов, полученных от оказания платных услуг (выполнения работ)

	Общее количество потребителей,
воспользовавшихся услугами (работами)
	Сумма доходов, полученных от оказания платных услуг
(выполнения работ) (руб.)

	бесплатно
	частично платно
	полностью платно
	частично платных
	полностью платных 

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	


2.4. Количество жалоб потребителей

	Наименование потребителя
	Суть жалобы
	Принятые меры

	1
	2
	3

	
	
	


2.5. Показатели исполнения плана финансово-хозяйственной деятельности (для бюджетных и автономных учреждений)

(руб.)

	№

п/п
	Наименование показателя
	Плановый показатель
	Кассовое исполнение
	% исполнения
	Комментарий

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	Остаток средств на начало года
	Х
	
	Х
	

	2
	Поступления, всего
	
	
	
	

	в том числе:
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	3
	Выплаты, всего
	
	
	
	

	в том числе:

	
	
	
	
	
	

	4
	Остаток средств на конец года
	Х
	
	Х
	

	Справочно:
	
	
	
	

	5
	Объем публичных обязательств, всего
	
	
	
	

	в том числе:
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


2.6. Показатели бюджетной сметы учреждения (для казенных учреждений)

(руб.)

	№

п/п
	Наименование показателя *
	Плановый показатель
	Кассовое исполнение
	% исполнения
	Комментарий

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	Доходы
	
	
	
	

	в том числе:
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	2
	Расходы
	
	
	
	

	в том числе:
	
	
	
	


_____

*_Заполняется по кодам бюджетной классификации Российской Федерации.
2.7. Информация об исполнении задания учредителя (для автономных учреждений)

_______________________________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________

	Наименование показателя
	Ед. измере-ния
	Утвержденная величина задания
	% выполнения задания
	Причины невыполнения государственного задания

и заданий по целевым показателям эффективности работы учреждения

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	…
	
	
	
	


2.8. Средняя стоимость для потребителей получения платных услуг (работ) (для автономных учреждений)

	Вид услуги (работы)
	Общее количество потребителей,
воспользовавшихся услугами (работами)
	Средняя стоимость услуг (работ)
для потребителей (руб.)
	Сумма доходов, полученных
от оказания платных услуг (выполнения работ) (руб.)

	
	бесплатно
	частично платно
	полностью платно
	частично платных
	полностью платных
	

	
	20___г.
	20___г.
	20___г
	20___ г
	20___г.
	20___г.
	20___ г
	20___г.
	20___г.
	20___ г.
	20___ г.
	20___ г.

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


2.9. Общая сумма прибыли (для автономных учреждений)

(руб.) 

	Сумма прибыли до налогообложения
	Налогообложение прибыли
	Сумма прибыли после налогообложения

	20___г.
	20___г.
	20___г.
	20___г.
	20___г.
	20___г.

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	


2.10. Информация об осуществлении деятельности, связанной с выполнением работ или оказанием услуг

в соответствии с обязательствами перед страховщиком по обязательному социальному страхованию (для автономных учреждений)

_________________________________________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________________________________

2.11. Объем финансового обеспечения (для автономных учреждений)

(руб.)

	Объем финансового обеспечения,
задания учредителя, всего
	Объем финансового обеспечения
в рамках программ, утвержденных
в установленном порядке
	Объем финансового обеспечения деятельности,
связанной в выполнением работ и оказанием услуг
в соответствии с обязательствами перед страховщиком по обязательному социальному страхованию

	20___г.
	20___г.
	20___г.
	20___г.
	20___г.
	20___г.

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	


Раздел 3. Об использовании имущества, закрепленного за учреждением

	
	Наименование показателя
	Ед.

изм.
	На начало отчетного периода
	На конец отчетного периода
	

	№ п/п
	
	
	Балансовая стоимость
	Остаточная стоимость
	Балансовая стоимость
	Остаточная стоимость
	
	

	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	
	

	1.
	Общая стоимость закрепленного за муниципальным учреждением на праве оперативного управления имущества, в т.ч.:
	руб.
	
	
	
	

	1.1.
	недвижимого имущества
	руб.
	
	
	
	

	1.2.
	особо ценного движимого имущества (казенными учреждениями не заполняется)
	руб.
	
	
	
	
	
	

	1.3.
	движимого имущества (заполняется только казенными учреждениями)
	руб.
	
	
	
	
	
	

	2.
	Общая стоимость закрепленного за муниципальным учреждением на праве оперативного управления имущества и переданного в аренду, в т.ч.:
	руб.
	
	
	
	
	
	

	2.1
	недвижимого имущества
	руб.
	
	
	
	
	
	

	2.2
	особо ценного движимого имущества (казенными учреждениями не заполняется)
	шт.
	
	
	
	
	
	

	2.3.
	движимого имущества (заполняется только казенными учреждениями)
	шт.
	
	
	
	
	
	

	3.
	Общая стоимость закрепленного за муниципальным учреждением на праве оперативного управления имущества и переданного в безвозмездное пользование, в т.ч.:
	шт.
	
	
	
	
	
	

	3.1.
	недвижимого имущества
	м2
	
	
	
	
	

	3.2.
	особо ценного движимого имущества (казенными учреждениями не заполняется)
	м2
	
	
	
	
	

	3.3
	движимого имущества (заполняется только казенными учреждениями)
	м2
	
	
	
	
	
	

	4.
	Общая стоимость имущества, приобретенного муниципальным учреждением за счет средств, выделенных ему собственником на приобретение такого имущества, в т.ч.:
	руб.
	
	
	
	
	
	

	4.1
	недвижимого имущества
	руб.
	
	
	
	
	
	

	4.2.
	особо ценного движимого имущества (казенными учреждениями не заполняется)
	руб.
	
	
	
	
	
	

	5.
	Вложения в уставные капиталы других организаций (сумма денежных средств и имущества) (казенными учреждениями не заполняется)
	руб.
	
	
	
	
	
	

	6.
	Объем средств, полученных в отчетном году от распоряжения в установленном порядке имуществом, закрепленным за муниципальным учреждением на праве оперативного управления 
	руб.
	
	
	
	
	
	

	7.
	Общая стоимость недвижимого имущества, приобретенного учреждением в отчетном году за счет доходов, полученных от платных услуг и иной приносящей доход деятельности (заполняется бюджетными учреждениями)
	руб.
	
	
	
	
	
	

	8.
	Общая стоимость закрепленного за муниципальным учреждением на праве оперативного управления движимого имущества (заполняется бюджетными и автономными учреждениями)
	руб.
	
	
	
	
	
	

	9.
	Общая стоимость закрепленного за муниципальным учреждением на праве оперативного управления движимого имущества и переданного в аренду (заполняется бюджетными и автономными учреждениями)
	руб.
	
	
	
	
	
	

	10.
	Общая стоимость закрепленного за муниципальным учреждением на праве оперативного управления движимого имущества и переданного в безвозмездное пользование (заполняется бюджетными и автономными учреждениями)
	руб.
	
	
	
	
	
	

	11.
	Количество объектов недвижимого имущества, закрепленного за муниципальным учреждением на праве оперативного управления, в т.ч.:
	ед.
	
	
	
	
	
	

	11.1.
	зданий
	ед.
	
	
	
	
	
	

	11.2.
	сооружений
	ед.
	
	
	
	
	
	

	11.3.
	помещений
	ед.
	
	
	
	
	
	

	12.
	Общая площадь объектов недвижимого имущества, закрепленного за муниципальным учреждением на праве оперативного управления, в т.ч.:
	кв.м.
	
	
	
	
	
	

	12.1.
	площадь недвижимого имущества, закрепленного за муниципальным учреждением на праве оперативного управления и переданного в аренду
	кв.м.
	
	
	
	
	
	

	12.2.
	площадь недвижимого имущества, закрепленного за муниципальным учреждением на праве оперативного управления и переданного в безвозмездное пользование
	кв.м.
	
	
	
	
	
	


Главный бухгалтер муниципального учреждения                              ___________________



________________________










            подпись)


                                 (расшифровка подписи)


Исполнитель






___________________



________________________









           (подпись)



                    (расшифровка подписи)



тел. _______________________


