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АДМИНИСТРАЦИЯ АСИНОВСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

08.10.2012










 № 2335
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной  

услуги «Предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Администрации Асиновского района от 08.11.2010г. N 2491 "Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг на территории муниципального образования «Асиновский район»".

ПОСТАНОВЛЯЮ
1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства» (приложение №1).

2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Диссонанс» и разместить на официальном сайте Администрации Асиновского района в сети Интернет.

3. Настоящее Постановление вступает в силу со дня его издания.

Глава Асиновского района                                                                              В.А. Сорокин

 
Т. М. Горбушкина 
(8 38 241) 2 36 98
Приложение № 1 к постановлению

администрации Асиновского района

от 08.10.2012 № 2335
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ ДЛЯ ИНДИВИДУАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА»
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства" (далее - муниципальная услуга) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении Администрацией Асиновского района (далее - Орган) полномочий по исполнению муниципальной услуги на территории муниципального образования «Асиновский район».

2. Административный регламент предоставления муниципальной услуги (далее - регламент) разработан в соответствии Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Распоряжением Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 N 1993-р "Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде", постановлением Администрации Асиновского района от 08.11.2010г. N 2491 "Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг на территории муниципального образования «Асиновский район»".
Предоставление муниципальной услуги осуществляет отдел по имуществу и землям Администрации Асиновского района (далее – Отдел). 
3. Получателями муниципальной услуги являются юридические и физические лица, индивидуальные предприниматели (далее – заявитель) либо их уполномоченные представители. 
4. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.
Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется: 

- непосредственно в администрации Асиновского района (далее – Администрация);

  - с использованием средств телефонной связи, электронного информирования;

- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикации в средствах массовой информации, размещения на информационных стендах. 
1) Местоположение Администрации: Томская область, Асиновский район, г. Асино, ул. имени Ленина, 40.
Почтовый адрес Администрации: 636840, Томская область, Асиновский район,                 г. Асино, ул. имени Ленина, 40.
2) Телефон/факс Администрации: (38241) 214 21, 211 21, факс 23293.
Контактные телефоны Отдела: (38241) 2 37 86, 2 36 98.

3) Адрес официального сайта Администрации (http:// www.asino.ru/).

Электронная почта Администрации: (E-mail: asino@asino.tomsknet.ru).

4) Прием заявлений, консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги, предоставление информации о ходе исполнения муниципальной услуги, выдача информации заявителям осуществляется Отделом (каб. №316, 325) в соответствии со следующим распорядком:

· каб. №316 вторник: с 13-00 до 17-00; четверг: с 8-00 до 12-00 и с 13-00 до 17-00 часов, кроме выходных и праздничных дней.

· каб. №325 понедельник, вторник, четверг: с 8-00 до 12-00 часов, кроме выходных и праздничных дней.

Сведения о местонахождении, почтовом адресе, справочных телефонах, графике приема заявителей Отделом, информация о порядке предоставления муниципальной услуги, формы заявления о предоставлении муниципальной услуги, порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц размещаются:

· в Отделе на информационном стенде;

· в электронном виде на официальном сайте Администрации в сети Интернет (http:// www.asino.ru/).

Консультации предоставляются по следующим вопросам:

· перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

· месторасположения, графика работы, номеров телефонов, адресов юридических лиц, в которых получатели муниципальной услуги могут получать необходимые документы, необходимые для получения муниципальной услуги;

· времени приема и выдачи документов;

· срок рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Специалисты Отдела, осуществляющие консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги (по телефону или лично), должны корректно и внимательно относиться к заявителям, не унижая их чести и достоинства.

Специалисты Отдела не вправе осуществлять консультирование заявителей, выходящих за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях оказания муниципальной услуги и влияющие прямо или косвенно на индивидуальные решения заявителей.  

С момента приема документов на предоставление муниципальной услуги, заявитель имеет право на получение сведений о прохождении рассмотрения документов посредством телефонной связи или личного посещения Администрации. Для получения сведений о прохождении рассмотрения документов заявителем указываются (называется) дата подачи заявления входящий регистрационный номер, фамилия (наименование юридического лица) заявителя. Заявителю предоставляются сведения об этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) предоставления муниципальной услуги где находится поданное им заявление. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества и должности специалиста Отдела, принявшего телефонный звонок. Время разговора не должно превышать 10 минут. 

При невозможности специалиста Отдела, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 
5. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства».
6. Предоставление муниципальной услуги обеспечивает Администрация по адресу: Томская область, Асиновский район, г. Асино, ул. имени Ленина, 40. Непосредственным исполнителем муниципальной услуги является специалист Отдела (далее - Специалист).

7. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

1) постановление администрации Асиновского района о предоставлении земельного участка в собственность с договором купли-продажи земельного участка;

2) постановление администрации Асиновского района о предоставлении земельного участка в аренду с договором аренды.

8. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 60 дней с даты регистрации заявления и на которых расположены здания, строения, сооружения.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

9. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Конституцией Российской Федерации;

-  Гражданским кодексом Российской Федерации от 26.01.1996 N 14-ФЗ;

-  Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 N 136-ФЗ;

- Федеральным законом от 25.10.2001 N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации";

- Земельный кодекс Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";
-  Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

10. Основанием для предоставления муниципальной услуги является письменное заявление  заявителя либо его представителя поступившие в адрес Администрации на имя Главы Асиновского района о предоставлении земельного участка, оформленное в свободной форме или на бланке по формам, приведенным в приложениях 1 и 2 к административному регламенту.
Заявление должно содержать следующие сведения:

1) наименование юридического лица, для граждан - фамилию, имя, отчество (последнее при наличии) и все их изменения;

2) адрес заявителя;

3) суть заявления, в котором указываются сведения, необходимые для его исполнения;

4) способ доставки запрашиваемых документов (лично, почтовой связью с уведомлением о вручении);

5) сведения, необходимые для предоставления земельного участка: местоположение земельного участка, площади, кадастрового номера, срок аренды, в случае предоставления земельного участка в аренду;
6) подпись и дату.

При личном приеме гражданин предъявляет документ, удостоверяющий его личность.

При обращении представителя заявителя дополнительно к заявлению прилагаются документы, подтверждающие полномочия представителя.

11. Помещения, предназначенные для ожидания, приема и для работы с заявителями, должны соответствовать требованиям санитарных правил и норм.

Специалист Администрации, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен принять все меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который обратился заявитель, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста Администрации, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован другому специалисту или же обратившемуся заявителю должен быть сообщен номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.

Индивидуальное устное информирование каждого заявителя специалистом Администрации осуществляется 10 минут.

При поступлении письменного обращения или обращения в электронной форме ответ готовится в письменном виде, в простой, четкой и понятной форме и должен содержать ответы на поставленные вопросы. В нем должны быть указаны фамилия, имя, отчество, номер телефона исполнителя.

III. ОСНОВАНИЯ ДЛЯ ОТКАЗА В                                                                      ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

12. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является: 

1) в заявлении не указаны фамилия гражданина или наименование юридического лица, и почтовый адрес;

2) в заявлении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

3) заявление не содержит информации, достаточной для определения местонахождения земельного участка;
4) если здания, строения, сооружения, на запрашиваемом земельном участке, принадлежат на праве собственности другому гражданину или юридическому лицу;
5) если на испрашиваемый земельный участок оформлено какое-либо право.

В случае возникновения причин отказа на этапе предоставления заявления и документов лично заявителем или его доверенным лицом ведущий специалист по документационному обеспечению управленческой деятельности и контролю Администрации, осуществляющий прием, обязан разъяснить их и обозначить меры по устранению названных причин. Если причины отказа могут быть устранены в ходе приема, они устраняются.

IV. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ

ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР,

ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ
13. Организация предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием, регистрация заявления и передача его на исполнение;

2) запрос документов необходимых для предоставления муниципальной услуги

3) принятие решения о предоставлении земельного участка;

4) подготовка проекта постановления о предоставления земельного участка для индивидуального жилищного строительства или подготовка протокола торгов;
5) направление (вручение) проекта договора купли-продажи или аренды заявителю.
14. Заявление поступающее в администрацию, принимается ведущим специалистом по документационному обеспечению управленческой деятельности и контролю и регистрируется при помощи программы СЭДД «Кодекс: Служебная корреспонденция». Зарегистрированное заявление передается Главе Асиновского района на визирование в день поступления. Глава Асиновского района в течении 1-го рабочего дня со дня получения, визирует заявление с документами и передает ведущему специалисту по ДОУД. Передача документов в соответствующий отдел осуществляется под подпись в специализированном реестре входящей корреспонденции. 
15. Специалист Отдела анализирует поступившее заявление и приложенные документы, предусмотренные пунктом 10 настоящего Административного регламента, проверяет правильность составления заявления, устанавливает отсутствие или наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. Готовит запрос в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии для получения выписок из ЕГРП о правах на запрашиваемый земельный участок и на здания, строения, сооружения, находящиеся на приобретаемом земельном участке, и кадастрового паспорта на запрашиваемый участок. Срок совершения указанных действий составляет 3 дня.


16. Принятие решения о предоставлении земельного участка.

  В случае, если заявитель просит предоставить земельный участок на праве аренды, специалист Отдела, уполномоченный начальником Отдела, готовит и направляет в периодическое издание информационное сообщение (Приложение 3) о возможном предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства в течение 10 рабочих дней со дня получения заявления.  Если в течение 30 дней со дня публикации информационного сообщения в Администрацию Асиновского района не поступило ни одного заявления о предоставления данного земельного участка в аренду для индивидуального жилищного строительства, специалист Отдела, уполномоченный начальником Отдела, готовит проект постановления Администрации Асиновского района о предоставлении заявителю испрашиваемого земельного участка на праве аренды в течение 7 дней (Приложение 4). При этом срок аренды устанавливается по заявлению заинтересованного лица, размер арендной платы определяется исходя из ставок, установленных решением Думы Асиновского района для земель данной категории и разрешенного использования. Проект постановления о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства согласуется с Заместителем Главы администрации по экономике и финансам- начальником управления финансов, Начальником юридического отдела, Начальником отдела по имуществу и землям Администрации Асиновского района в течение 3 дней со дня подготовки проекта постановления и передаётся секретарю Главы Асиновского района для подписания Главой Асиновского района в течение 3 дней со дня согласования. После подписания Главой Асиновского района проект постановления передаётся на регистрацию специалисту, ответственному за регистрацию постановлений, в течение 1 дня со дня подписания Главой Асиновского района.

  В случае, если заявитель просит предоставить земельный участок в собственность или в течение 30 дней со дня публикации информационного сообщения о возможном предоставлении земельного участка в Администрацию поступили заявления о предоставлении данного земельного участка от других заявителей, Администрация Асиновского района проводит торги по продаже данного земельного участка в порядке, предусмотренном статьёй 38.1 Земельного Кодекса Российской Федерации не более чем 5 месяцев.

  Результат – подписанное и зарегистрированное постановление о предоставлении земельного участка в аренду или протокол проведения торгов по продаже земельного участка. 


17. Подготовка и подписание договора аренды или купли продажи земельного участка.

  На основании постановления Администрации Асиновского района о предоставлении земельного участка в аренду для индивидуального жилищного строительства или протокола проведения торгов по продаже земельного участка специалист отдела, уполномоченный начальником отдела, готовит проект договора аренды (Приложение 5) или договора купли-продажи (Приложение 6) земельного участка соответственно. В договоре в обязательном порядке указываются кадастровый номер земельного участка, адрес, общая площадь, категория земель и вид разрешенного использования. Кроме того, в договоре аренды на основании постановления Администрации Асиновского района о предоставлении земельного участка указываются срок аренды, Арендатор и размер арендной платы. Обязательным приложением к договору аренды или купли-продажи является акт приема-передачи земельного участка, а к договору аренды – расчет арендной платы. 

  Срок подготовки проекта договора аренды земельного участка составляет 3 дня со дня регистрации постановления о предоставлении земельного участка, срок подготовки договора купли-продажи – 5 дней со дня подписания протокола проведения торгов по продаже земельного участка. Подготовленный проект договора согласуется со специалистами юридического отдела Администрации Асиновского района в течение 3 дней со дня подготовки проекта договора. После согласования проект договора направляется на подпись Главе Асиновского района в течение 2 дней со дня согласования с отделом юридического отдела. 

  Результат – подписанный Главой Асиновского района договор аренды или договор купли-продажи земельного участка.

18. Направление проекта договора заявителю.

  Подписанный договор аренды или купли-продажи направляется по почте или вручается лично заявителю специалистом отдела, уполномоченным начальником отдела, заявителю в течение 7 дней со дня подписания Главой Асиновского района. 

  Договор аренды земельного участка направляется заявителю вместе с актом приёма-передачи земельного участка и с расчетом арендной платы.

  Договор купли-продажи направляется заявителю без акта приёма-передачи. Акт приёма-передачи земельного участка направляется заявителю после подтверждения оплаты стоимости земельного участка.

  Результат – договор аренды или купли-продажи земельного участка.

V. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ

АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

19. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений, контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги осуществляет Глава Асиновского района, уполномоченным заместителем Главы Асиновского района и начальником отдела по имуществу и землям администрации Асиновского района. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения работниками положений Административного регламента.

20. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц и муниципальных служащих.

Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные аспекты (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя. 

VI. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЯ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА, А ТАК ЖЕ ПРИНИМАЕМОГО ИМ РЕШЕНИЯ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

 21. Обжалование действий (бездействия) должностных лиц осуществляется в досудебном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

22. Заинтересованные лица могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии специалистов, нарушении положений настоящего регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики.

23. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию) на имя главы Асиновского района  по адресу: Томская область, г. Асино, ул. имени Ленина, 40.

24. Письменное обращение (жалоба) подлежит обязательной регистрации в течение 3 дней с момента поступления.

25. В своем письменном обращении заявитель в обязательном порядке указывает следующую информацию:

- свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) либо наименование юридического лица, которым подается обращение, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- наименование органа, либо фамилию, имя, отчество, либо должность специалиста, решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;

- суть нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);

- подпись (для юридических лиц - подпись соответствующего должностного лица) и дату.

26. По результатам рассмотрения жалобы принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю.

27. Обращение (жалоба) заявителя считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в нем вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы по существу всех поставленных в обращении (жалобе) вопросов.

28. Ответ на обращение (жалобу) подготавливается и направляется заявителю в срок до 30 дней со дня регистрации обращения (жалобы). В исключительных случаях срок рассмотрения обращения (жалобы) может быть продлен, но не более чем на 30 дней с одновременным информированием заявителя и указанием причин продления.

29. В рассмотрении обращения (жалобы) заявителю отказывается в следующих случаях:

- если в письменном обращении не указаны фамилия лица, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- если текст письменного обращения не поддается прочтению, о чем сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

- если получено письменное обращение, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, о чем сообщается гражданину, направившему обращение;

- если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства;

- если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, гражданину, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

29. При повторном обращении дополнительное рассмотрение разрешенных обращений заявителей проводится в случае выявления новых обстоятельств или изменения нормативного правового регулирования в сфере, касающейся решения вопроса, вызывающего указанные обращения.

Приложение 1

к Административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков

для индивидуального жилищного строительства»
Главе Асиновского района

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства

Я,___________________________________________________________________________________________

Ф.И.О.

паспорт __________ ______________выдан________________________________________________________
                        серия, номер                                                                                      когда и кем выдан

проживающий(ая) по адресу: ________________________________________________________________________

категория  заявителя ________________________________________________________________________________

(работающий, неработающий, место работы)

 Телефон______________________________________________________________________________________

прошу предоставить земельный участок, находящийся в государственной собственности 

примерной площадью ___________________________ кв. м.

Участок расположен ________________________________________________________________________________

адресные ориентиры


К заявлению прилагаю документы, подтверждающие моё право на приобретение данного земельного участка. 

- копия документа, удостоверяющего личность заявителя;

Ф.И.О.                                                        /Подпись/ ________________   Дата __________________

Приложение 2

                                                                к Административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление земельных участков для 
индивидуального жилищного строительства»

Главе Асиновского района
ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении земельного участка 

Я,_________________________________________________________________________________________________________
паспорт __________ __________________выдан__________________________________________________________________
               серия, номер                                                                                 когда и кем выдан

ИНН_______________________________________________________________________________________________________
проживающий(ая) по адресу: __________________________________________________________________________________
категория  заявителя:_________________________________________________________________________________________
(работающий, неработающий, место работы)

 Телефон______________________________

прошу предоставить земельный участок, находящийся в государственной собственности, в аренду сроком на _________ месяца/ лет, 

площадью ___________________________ кв. м.

имеющий кадастровый номер: ____________________________________________________________________

относящийся к категории:________________________________________________________________________

Участок расположен ____________________________________________________________________________

адресные ориентиры

разрешённое использование ______________________________________________________________________

для каких целей предоставлен
испрашиваемое право ______________________________________________________________________

                                                                                             (собственность, аренда)
К заявлению прилагаем документы: ______________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

Ф.И.О.                                                        /Подпись/ ________________   Дата 

Приложение 3

к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление земельных участков

для индивидуального жилищного строительства»
	Администрация Асиновского района информирует о предоставлении земельного участка, расположенного по адресу: ________________________,  площадью _______ кв.м. для индивидуального жилищного строительства. 

Предложения и замечания направлять в письменном виде в течение 30 дней по адресу:  Томская область, Асиновский район, г. Асино, ул. имени Ленина, 40. 




	
	


Приложение 4

к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление земельных участков

для индивидуального жилищного строительства»
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АДМИНИСТРАЦИЯ АСИНОВСКОГО РАЙОНА

                                        ПОСТАНОВЛЕНИЕ

______________                                                                                                     № ________

О предоставлении земельного участка в аренду гр. __________
для индивидуального жилищного строительства
       Рассмотрев заявление гр. ___________ о предоставлении земельного участка в аренду для индивидуального жилищного строительства, при отсутствии других обращений граждан после опубликования статьи в газете __________ от ___________, кадастровый паспорт земельного участка, руководствуясь ст. ст. 11, 22  Земельного кодекса Российской Федерации,

П О С Т А Н О В Л Я Ю:

       1. Предоставить ____________, проживающему по адресу: ___________________, земельный участок, из земель населенных пунктов, площадью ______ м2, с кадастровым номером _________, расположенный по адресу: __________________, в аренду, сроком на __лет, для индивидуального жилищного строительства.

 Основание: заявление гр.___________, кадастровый паспорт земельного участка                         № _______________
Глава Асиновского района            
Приложение 5

к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление земельных участков

для индивидуального жилищного строительства»

ПРОЕКТ ДОГОВОРА АРЕНДЫ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

ДОГОВОР  № _____
аренды земельного участка

    г. Асино, Томская область                                                                                                  «__» _________ 20____г.

     Администрация Асиновского района от имени муниципального образования «Асиновский район», именуемая в дальнейшем «Арендодатель», в лице ______________, действующего на основании Устава, и __________________, именуем__ в дальнейшем «Арендатор», и именуемые в дальнейшем «Стороны», заключили настоящий договор (далее – Договор) о нижеследующем: 

1. Предмет договора

       1.1. Арендодатель предоставляет, а Арендатор принимает в аренду земельный участок (далее Участок), из земель населенных пунктов, с кадастровым номером ______________, площадью ______ м², расположенный по адресу: ________________, для индивидуального жилищного строительства.

2. Срок  Договора

       2.1. Срок аренды Участка устанавливается с __________г. по _________г.

       2.2. Договор вступает в силу с момента его регистрации в Управлении Росреестра по Томской области. 

3. Размер и условия внесения арендной платы

       3.1. Размер арендной платы составляет ________ руб. в год.

       3.2. Арендная плата вносится Арендатором в бюджет Асиновского района за первый год в течении 5 банковских дней после подписания протокола о результатах аукциона, за последующие года долями дважды в год, не позднее 15.09. и 15.11. текущего года, путём перечисления на бюджетный счёт Арендодателя.

       3.3. Исполнением обязательства по внесению арендной платы является уплата в установленные  п. 3.2. сроки.

       3.4. Неиспользование земельного участка после заключения Договора аренды не является основанием для освобождения Арендатора от уплаты арендной платы или для возврата суммы, уплаченной Арендатором в качестве арендной платы по Договору аренды земельного участка.

4. Права и обязанности Сторон

       4.1. Арендодатель имеет право:
      4.1.1. Требовать досрочного расторжения Договора, при использовании земельного участка не по целевому назначению и с нарушением разрешенного использования, а также при использовании способами, приводящими к его порче, при невнесении арендной платы более двух раз подряд по истечении установленного договором срока платежа, в случае нарушения условий Договора.

       4.1.2. Требовать возмещение убытков, причинённых ухудшением качества земельного участка и экологической обстановки в результате деятельности арендатора, а также по иным основаниям, предусмотренным законодательством Российской Федерации.

       4.2. Арендодатель обязан:
       4.2.1. Выполнять в полном объёме все условия Договора.

       4.3. Арендатор имеет право:
       4.3.1. Использовать земельный участок на условиях, установленных Договором.

       4.4. Арендатор обязан:

       4.4.1. Выполнять в полном объёме все условия Договора.

       4.4.2. Использовать земельный участок в соответствии с целевым назначением и разрешенным использованием.

       4.4.3. Уплачивать в размере и на условиях, установленных Договором, арендную плату.

       4.4.4. Письменно сообщить Арендодателю не позднее, чем за месяц о предстоящем освобождении земельного участка при досрочном его освобождении.

       4.4.5. Не допускать действий, приводящих к ухудшению экологической обстановки на арендуемом земельном участке и прилегающих к нему территориях, а также выполнять работы по благоустройству территории.

       4.5. Арендодатель и Арендатор имеют иные права и несут иные обязанности, установленные законодательством Российской Федерации.

5. Ответственность Сторон.

     5.1. За нарушение условий Договора Стороны несут ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации.

       5.2. За нарушение срока внесения арендной платы по Договору Арендатор выплачивает Арендодателю пени из расчета 1/300 действующей ставки рефинансирования ЦБР, от суммы недоимки за каждый календарный день просрочки.

       5.3. Ответственность Сторон за нарушение обязательств по Договору, вызванных действием обстоятельств непреодолимой силы, регулируется законодательством Российской Федерации.

6. Изменение, расторжение и прекращение Договора

       6.1. Все изменения и дополнения к Договору оформляются Сторонами в письменной форме.

       6.2. Договор может быть расторгнут по требованию Арендодателя по решению суда на основании и в порядке, установленном гражданским законодательством, а также в случаях, указанных в пункте 4.1.1.

       6.3. При прекращении Договора Арендатор обязан вернуть Арендодателю Участок в состоянии, пригодном для его использования в соответствии с его разрешенным использованием.

7. Рассмотрение и урегулирование споров

       7.1. Все споры между Сторонами, возникшие по Договору, разрешаются в соответствии с законодательством Российской Федерации.

8. Особые условия

       8.1. Договор составлен в трех экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, один остается у Арендодателя, два других передаются Арендатору.

9. Реквизиты Сторон

Арендодатель:

636840 Томская область, г. Асино, ул. имени Ленина, 40.

УФК по Томской области (Администрация Асиновского района),

ИНН / КПП – 7002007156 / 700201001,

Р./сч. – 40101810900000010007 в ГРКЦ ГУ Банка России по Томской области, г. Томск,

КОД – 91511105010100000120,

ОКАТО – 69208501000;  БИК – 046902001.

Арендатор: 
Арендодатель: 

Администрация Асиновского района                                                                                                           

в лице __________________________                                                                    ______________________                                

Арендатор: 

__________________________________________________________________________________________

АКТ

ПРИЁМА-ПЕРЕДАЧИ  ЗЕМЕЛЬНОГО  УЧАСТКА

(Томская область, ____________________)

г. Асино Томской области                                                                        «__» __________ 20__г.
   Администрация Асиновского района от имени муниципального образования «Асиновский район», именуемая в дальнейшем «Арендодатель», в лице _______________, действующего на основании __________, и в соответствии с договором аренды земельного участка № ____ от _________г., с одной стороны и _______________, проживающий по адресу: _____________________________, с другой стороны, составили настоящий акт о нижеследующем:

           1. Арендодатель предоставляет Арендатору в соответствии с  договором  аренды № __ от _______г. земельный участок площадью ________ м², расположенный по адресу: Томская область, ______________.

          2. В соответствии с настоящим актом Арендодатель передал Арендатору земельный участок в качественном состоянии, как он есть на день подписания настоящего акта.

          3. Арендатор принял от Арендодателя земельный участок в таком виде, в котором он есть на день подписания настоящего акта.

          4.  Настоящим актом каждая из Сторон подтверждает, что у Сторон нет друг к другу претензий по существу Договора.

          5.  Настоящий передаточный акт составлен в трех экземплярах, имеющих равную юридическую силу, один из которых находится у Арендодателя, два других экземпляра переданы Арендатору.

          6. Подписи Сторон:

Арендодатель: 

Администрация Асиновского района                                                                                                           

в лице _________________________                                                __________________                                

Арендатор: 

__________________________                                                         ________________
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ПРОЕКТ ДОГОВОРА  КУПЛИ – ПРОДАЖИ НА АУКЦИОНЕ

ДОГОВОР №___

КУПЛИ-ПРОДАЖИ

ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА
г. Асино Томской области                                                                            «__» ________ 20__г.

Муниципальное образование «Асиновский район» от имени и в интересах которого выступает Администрация Асиновского района, именуемая в дальнейшем «Продавец», в лице _________, действующего на основании Устава, и _____________, именуем__ в дальнейшем «Покупатель», и именуемые в дальнейшем «Стороны», заключили настоящий договор о нижеследующем:

1. Предмет Договора.

         1.1. Продавец обязуется передать в собственность, а Покупатель принять в  собственность и оплатить по цене и на условиях настоящего Договора земельный участок, из земель населенных пунктов, с кадастровым номером __________, находящийся по адресу: Томская область, ______________ (далее–Участок), для ___________________, в границах, указанных в кадастровом паспорте Участка, прилагаемом к настоящему Договору, площадью ________м², на основании Протокола аукциона № __ от ______________г. 

     2. Плата по Договору.
    2.1. Цена Участка составляет: _______________ рублей ____ копеек (________ руб. __ коп.).

    2.2. Покупатель выплачивает стоимость Участка в течении 5 дней (до момента заключения настоящего Договора Сторонами).

    2.3.  Оплата производится в рублях.

3.  Ограничения использования и обременения Участка.

    3.1. Ограничений использования Участка, о которых не могли не знать Стороны и обременения Участка, отсутствуют.

4. права и обязанности Сторон.

   4.1. Продавец обязуется:

         4.1.1. Предоставить Покупателю сведения, необходимые для исполнения условий, установленных Договором.

    4.2.  Покупатель обязуется:

    4.2.1. Выплатить стоимость Участка в сроки и в порядке, установленном разделом 2 Договора.

    4.2.2. Создавать необходимые условия органам государственной власти и местного самоуправления для контроля за надлежащим выполнением условий договора и установленного порядка использования Участка, а также обеспечивать доступ и проход на Участок их представителей.

    4.2.3. За свой счёт обеспечивать государственную регистрацию права собственности на Участок и предоставить копию документов о государственной регистрации Продавцу.

5.  Особые условия.

    5.1. Изменение целевого назначения и разрешенного использования Участка допускается в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

    5.2. Договор составлен в трёх экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу. Первый экземпляр находится у Продавца, два экземпляра переданы Покупателю.

    5.3. Факт передачи Участка подтверждается актом приёма-передачи земельного участка.

    5.4. Право собственности у Покупателя возникает с момента регистрации перехода права собственности.

6. Юридические адреса Сторон:

Продавец:  Томская область, г. Асино, ул. имени Ленина, 40.

Покупатель: _________________________________________.  

7.  Подписи Сторон:

Продавец:   

Администрация Асиновского района,

в лице __________________________                                                               ________________                                                                         

Покупатель:

___________________________________________________________          ________________ 

АКТ 

ПРИЕМА-ПЕРЕДАЧИ  ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

г. Асино Томской области

_____________ две тысячи ________ года

        Муниципальное образование «Асиновский район» от имени и в интересах которого выступает Администрация Асиновского района, именуемая в дальнейшем «Продавец», в лице _____________, действующего на основании Устава, и в соответствии с договором купли-продажи земельного участка № ____ от __________г., с одной стороны, и ______________________, проживающ__ по адресу: Томская область, ______________, именуемый в дальнейшем Покупатель, с другой стороны, в соответствии со ст. 556 Гражданского кодекса Российской Федерации составили настоящий акт о нижеследующем:

       1. Продавец продал Покупателю в соответствии с договором купли-продажи № ___ от ________г. земельный участок площадью _______ м², расположенный по адресу: Томская область, _____________.

       2. В соответствии с настоящим актом Продавец передал Покупателю вышеназванное недвижимое имущество в качественном состоянии, как оно есть на день подписания настоящего акта.

       3. Покупатель принял от Продавца вышеназванное недвижимое имущество в таком виде, в котором оно есть на день подписания настоящего акта и оплатит Продавцу стоимость переданного недвижимого имущества в полном объёме в соответствии с договором купли-продажи № 810 от 09.08.2010г.

        4. Настоящим актом каждая из Сторон по договору подтверждает, что обязательства сторон выполнены, у Сторон нет друг к другу претензий по существу Договора.

        5. Настоящий передаточный акт составлен в 3-х экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, один из которых находится у Продавца, два других переданы Покупателю.

        6. Подписи:

Продавец:  

Администрация Асиновского района

в лице ____________________________                                                    ______________

Покупатель:  

___________________________________________________________________________

Приложение 7
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Главе Асиновского района

636840, Томская область, Асиновский район

г. Асино, ул. имени Ленина, 40
от_____________________________________ _________________________________________ 

адрес:___________________________________ _________________________________________

тел.: _____________________________________

e-mail: ___________________________________

Ж А Л О Б А

____________________  года ________________________________________________

указать дату обращения                           указать ФИО гражданина, наименование организации обратился (лась) в Администрацию Асиновского района с заявлением о _______________________________________________________________________________ 

указать суть запроса

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

При предоставлении муниципальной услуги «Предоставление земельного участка для индививидуального жилищного строительства» работниками Муниципального архива муниципального образования «Асиновский район» были допущены следующие нарушения:

	
	нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

	
	нарушение срока предоставления муниципальной услуги

	
	требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги

	
	отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя

	
	отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами

	
	затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами

	
	отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений


Нарушения проявились в следующем: _____________________________________________

указать фактические обстоятельства

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

О результатах рассмотрения жалобы и принятых мерах прошу сообщить письменно

	
	по почте
	
	по электронной почте


Приложение:

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

________________________ _______________________ __________________________

                        дата                                                подпись                                               расшифровка


