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АДМИНИСТРАЦИЯ АСИНОВСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
08.10.2012









 № 2340
Об утверждении административного регламента

по   предоставлению   муниципальной   услуги

«Предоставление в аренду, собственность или безвозмездное пользование муниципального имущества»

              В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Администрации Асиновского района от 08.11.2010г. N 2491 "Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг на территории муниципального образования «Асиновский район»",

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление в аренду, собственность или безвозмездное пользование муниципального имущества» (приложение №1).

2.  Опубликовать постановление в периодическом печатном издании «Диссонанс», определенным Главой Асиновского района, и на официальном сайте муниципального образования в сети «Интернет».
3. Настоящее Постановление вступает в силу со дня его издания.

Глава Асиновского района






В.А. Сорокин

А. Кравцова

(8 38 241) 2 37 86
Приложение

к постановлению 
администрации Асиновского района

от 08.10.2012 № 2340
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

"ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ В АРЕНДУ, СОБСТВЕННОСТЬ ИЛИ БЕЗВОЗМЕЗДНОЕ ПОЛЬЗОВАНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА"

 
 
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ.
 1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги                            «Предоставление в аренду, собственность или безвозмездное пользование муниципального имущества»" (далее - муниципальная услуга) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении Администрацией Асиновского района (далее - Орган) полномочий по исполнению муниципальной услуги на территории муниципального образования «Асиновский район».

2.   Административный регламент предоставления муниципальной услуги (далее - регламент) разработан в соответствии Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Распоряжением Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 N 1993-р "Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде", постановлением Администрации Асиновского района от 08.11.2010г. N 2491 "Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг на территории муниципального образования «Асиновский район»".

Предоставление муниципальной услуги осуществляет отдел по имуществу и землям Администрации Асиновского района (далее – Отдел). 

3. Получателями муниципальной услуги являются юридические и физические лица, индивидуальные предприниматели (далее – заявитель) либо их уполномоченные представители. 

4. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется: 

- непосредственно в администрации Асиновского района (далее – Администрация);

  - с использованием средств телефонной связи, электронного информирования;

- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикации в средствах массовой информации, размещения на информационных стендах. 

1) Местоположение Администрации: Томская область, Асиновский район,                    г. Асино, ул. имени Ленина, 40.

Почтовый адрес Администрации: 636840, Томская область, Асиновский район,                 г. Асино, ул. имени Ленина, 40.

2) Телефон/факс Администрации: (38241) 214 21, 211 21, факс 23293.
Контактные телефоны Отдела: (38241) 2 37 86, 2 36 98.

3) Адрес официального сайта Администрации (http:// www.asino.ru/).

Электронная почта Администрации: (E-mail: asino@asino.tomsknet.ru).

4) Прием заявлений, консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги, предоставление информации о ходе исполнения муниципальной услуги, выдача информации заявителям осуществляется Отделом (каб. № 325) в соответствии со следующим распорядком:

· каб. № 325 понедельник, вторник, четверг: с 8-00 до 12-00 часов, кроме выходных и праздничных дней.

Сведения о местонахождении, почтовом адресе, справочных телефонах, графике приема заявителей Отделом, информация о порядке предоставления муниципальной услуги, формы заявления о предоставлении муниципальной услуги, порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц размещаются:

· в Отделе на информационном стенде;

· в электронном виде на официальном сайте Администрации в сети Интернет (http:// www.asino.ru/).

Консультации предоставляются по следующим вопросам:

· перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

· месторасположения, графика работы, номеров телефонов, адресов юридических лиц, в которых получатели муниципальной услуги могут получать необходимые документы, необходимые для получения муниципальной услуги;

· времени приема и выдачи документов;

· срок рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Специалисты Отдела, осуществляющие консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги (по телефону или лично), должны корректно и внимательно относиться к заявителям, не унижая их чести и достоинства.

Специалисты Отдела не вправе осуществлять консультирование заявителей, выходящих за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях оказания муниципальной услуги и влияющие прямо или косвенно на индивидуальные решения заявителей.  

С момента приема документов на предоставление муниципальной услуги, заявитель имеет право на получение сведений о прохождении рассмотрения документов посредством телефонной связи или личного посещения Администрации. Для получения сведений о прохождении рассмотрения документов заявителем указываются (называется) дата подачи заявления входящий регистрационный номер, фамилия (наименование юридического лица) заявителя. Заявителю предоставляются сведения об этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) предоставления муниципальной услуги где находится поданное им заявление. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества и должности специалиста Отдела, принявшего телефонный звонок. Время разговора не должно превышать 10 минут. 

При невозможности специалиста Отдела, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

1. Наименование муниципальной услуги:  «Предоставление в аренду, собственность или безвозмездное пользование муниципального имущества» (далее – муниципальная услуга).

2. Предоставление муниципальной услуги обеспечивает Администрация по адресу: Томская область, Асиновский район, г. Асино, ул. имени Ленина, 40. Непосредственным исполнителем муниципальной услуги является специалист Отдела (далее - Специалист).

3.  Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

 - принятие решения администрации Асиновского района о предоставлении муниципального имущества Заявителю в форме постановления администрации Асиновского района и подписанный договор аренды (договор купли-продажи, безвозмездного пользования) муниципального имущества.


4.   Срок предоставления муниципальной услуги составляет 60 дней с даты регистрации заявления.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

5. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Конституцией Российской Федерации;

-  Гражданским кодексом Российской Федерации от 26.01.1996 N 14-ФЗ;

-  Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 N 136-ФЗ;

- Федеральным законом от 25.10.2001 N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации";

- Земельный кодекс Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

-  Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

6. Основанием для предоставления муниципальной услуги является письменное заявление  заявителя либо его представителя поступившие в адрес Администрации на имя Главы Асиновского района (Главы) о предоставлении земельного участка, оформленное в свободной форме или на бланке по формам, приведенным в приложении 1 к административному регламенту.

Заявление должно содержать следующие сведения:

1) наименование юридического лица, для граждан - фамилию, имя, отчество (последнее при наличии) и все их изменения;

2) адрес заявителя;

3) суть заявления, в котором указываются сведения, необходимые для его исполнения;

4) способ доставки запрашиваемых документов (лично, почтовой связью с уведомлением о вручении);

5) сведения, необходимые для предоставления муниципального имущества: местоположение объекта, площади, кадастрового номера, срок аренды, в случае предоставления земельного участка в аренду;
6) подпись и дату.

При личном приеме гражданин предъявляет документ, удостоверяющий его личность.

При обращении представителя заявителя дополнительно к заявлению прилагаются документы, подтверждающие полномочия представителя.

7. Документы, предоставляемые заявителем, должны соответствовать следующим требованиям:

а)
заявление составлено в двух экземплярах-подлинниках по форме согласно Приложения № 1 к настоящему Административному регламенту и подписывается заявителем;

б)
полномочия представителя заявителя оформлены в установленном законом порядке;

в)
тексты документов написаны разборчиво;

г)
фамилия, имя и отчество (наименование) заявителя, адрес его места жительства (места нахождения), телефон (при наличии) написаны полностью и разборчиво;

д)
в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

е)
документы не исполнены карандашом;

ж)
документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания.

8. Помещения, предназначенные для ожидания, приема и для работы с заявителями, должны соответствовать требованиям санитарных правил и норм.

Специалист Администрации, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен принять все меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который обратился заявитель, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста Администрации, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован другому специалисту или же обратившемуся заявителю должен быть сообщен номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.

Индивидуальное устное информирование каждого заявителя специалистом Администрации осуществляется 10 минут.

При поступлении письменного обращения или обращения в электронной форме ответ готовится в письменном виде, в простой, четкой и понятной форме и должен содержать ответы на поставленные вопросы. В нем должны быть указаны фамилия, имя, отчество, номер телефона исполнителя.
III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ

ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР,

ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ

 

3.1. Основанием для начала административной процедуры (муниципальной услуги) является постановление Главы Асиновского района о предоставлении муниципального имущества, протокол о результатах торгов.

3.2. Специалист отдела, ответственный за подготовку договоров и дополнительных соглашений к ранее заключенным договорам:

- разрабатывает проект договора аренды, безвозмездного пользования, купли-продажи, а также дополнительных соглашений к ранее заключенным договорам;

- в порядке делопроизводства направляет сформированное по заявлению дело с проектом договора или дополнительного соглашения к ранее заключенным договорам в юридический отдел, ответственный за проведение правовой экспертизы;

-  направляет указанные документы главе Асиновского района для рассмотрения и подписания; 

- муниципальная услуга исполняется в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня предоставления в Администрацию заявления со всеми прилагающимися документами (за исключением случаев, предусмотренных действующим законодательством при проведении торгов).

3.3. Глава Асиновского района рассматривает и подписывает договор аренды, безвозмездного пользования, купли-продажи,  либо дополнительное соглашение к ранее заключенному договору.
3.4. Специалист, ответственный за подготовку договоров и дополнительных соглашений к ранее заключенным договорам, направляет заявителю для подписания договор аренды, безвозмездного пользования, купли-продажи либо дополнительное соглашение к ранее заключенному договору.

3.5. После подписания договора либо дополнительного соглашения к ранее заключенному договору заявителем, специалист, ответственный за подготовку договора, обеспечивает внутреннюю регистрацию подписанного договора и дополнительного соглашения к ранее заключенному договору.
IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ

АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений, контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги осуществляет Глава Асиновского района, уполномоченным заместителем Главы Асиновского района и начальником отдела по имуществу и землям администрации Асиновского района. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения работниками положений Административного регламента.

2.  Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц и муниципальных служащих.

Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные аспекты (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя. 

  
V. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЯ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА, А ТАК ЖЕ ПРИНИМАЕМОГО ИМ РЕШЕНИЯ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ  

1. Обжалование действий (бездействия) должностных лиц осуществляется в досудебном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2. Заинтересованные лица могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии специалистов, нарушении положений настоящего регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики.

3. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию) на имя Главы Асиновского района  по адресу: Томская область, г. Асино, ул. имени Ленина, 40.

4. Письменное обращение (жалоба) подлежит обязательной регистрации в течение 3 дней с момента поступления.

5. В своем письменном обращении заявитель в обязательном порядке указывает следующую информацию:

- свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) либо наименование юридического лица, которым подается обращение, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- наименование органа, либо фамилию, имя, отчество, либо должность специалиста, решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;

- суть нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);

- подпись (для юридических лиц - подпись соответствующего должностного лица) и дату.

6. По результатам рассмотрения жалобы принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю.

7. Обращение (жалоба) заявителя считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в нем вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы по существу всех поставленных в обращении (жалобе) вопросов.

8. Ответ на обращение (жалобу) подготавливается и направляется заявителю в срок до 30 дней со дня регистрации обращения (жалобы). В исключительных случаях срок рассмотрения обращения (жалобы) может быть продлен, но не более чем на 30 дней с одновременным информированием заявителя и указанием причин продления.

9. В рассмотрении обращения (жалобы) заявителю отказывается в следующих случаях:

- если в письменном обращении не указаны фамилия лица, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- если текст письменного обращения не поддается прочтению, о чем сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

- если получено письменное обращение, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, о чем сообщается гражданину, направившему обращение;

- если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства;

- если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, гражданину, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

10. При повторном обращении дополнительное рассмотрение разрешенных обращений заявителей проводится в случае выявления новых обстоятельств или изменения нормативного правового регулирования в сфере, касающейся решения вопроса, вызывающего указанные обращения.

 
Приложение № 1

к Административному регламенту

 


Главе Асиновского района
 

 

 

 

                                                         Заявление.
 

 

 

         Прошу  предоставить в  аренду   с______________________________ 201___г.

на   срок________________нежилое  помещение  по  адресу:____________________
_______________________________________________________________________ ,

 площадью_______кв.м,  для использования   под_____________________________

________________________________________________________________________

Свидетельство о регистрации №_____________от___________________г.

 

Банковские  реквизиты:___________________________________________

 

 

 

 

 ____________________/__________________________________________________
 

 

 

 «_______» _______________________ _________ г.
 

 

 

 

 

 
 

 
  Приложение № 2

ЗАЯВКА
НА УЧАСТИЕ В АУКЦИОНЕ,  ПРЕДМЕТОМ ТОРГА КОТОРОГО ЯВЛЯЕТСЯ
АРЕНДНАЯ ПЛАТА ЗА ИСПОЛЬЗОВАНИЕ НЕЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЙ
                     _______     _____________________201  г

1. Ознакомившись с информационным сообщением о проведении открытого аукциона,  предметом торга которого является  арендная плата  за использование нежилых помещений, подлежащих сдаче в аренду,  размещенном на официальном сайте http://www.torgi.gov.ru, а также порядок проведения аукциона, установленный Приказом ФАС от 10 февраля 2010 г. N 67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса» ________________________________________________________________________________________________________________муниципального имущества, опубликованного в газете _______________________, N ____ от "___" __________ 20__ г., с документацией об аукционе открытого по составу участников и форме подачи предложения, предметом торга которого является арендная плата за использование нежилых помещений, подлежащих сдаче в аренду, находящееся в муниципальной собственности Асиновского района,_________________________________________________________________________

(организационно-правовая форма заявителя)

_______________________________________________________________________________,

(наименование заявителя, Ф.И.О. для физического лица)

в лице__________________________________________________________________________
(наименование должности, Ф.И.О. руководителя)

_______________________________________________________________________________
Место нахождения заявителя: __________________________________________________________________

(для юридического лица)

Почтовый адрес: _____________________________________________________________________________

(для юридического лица, индивидуального предпринимателя)

Адрес места жительства (для физического лица, ИП): 

_______________________________________________________________________________
Паспорт N ______________________, кем выдан _____________________________________

_______________________________________________________, дата выдачи ____________

Контактный телефон/факс: _______________________________________________________________________________

Адрес электронной почты: _______________________________________________________________________________

просит принять настоящую заявку на участие в аукционе, проводимом Организатором торгов _______________________________________________________________________________
(наименование организации)

Телефон: ___________________________

"___" _______________ 20__ г. в ____ час. ___ мин. по адресу: _______________________________________________________________________________
2. В случае признания победителем конкурса Заявитель обязуется:

- заключить упомянутый выше Договор в срок, установленный Положением и аукционной документацией.

3. Сообщаем реквизиты банковского счета для возврата задатка, внесенного в качестве обеспечения заявки на участие в торгах, в случаях, установленных Положением и конкурсной документацией:_________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
4. К заявке прилагаются следующие документы:

1) заверенные подписью руководителя и печатью организации копии учредительных документов (со всеми изменениями): _______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________;

(наименования и реквизиты документов, количество листов)

2) заверенные подписью руководителя и печатью организации копии Свидетельств о регистрации юридического лица и о внесении изменений в ЕГРЮЛ сведений о юридическом лице): _______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________;

(наименования и реквизиты документов, количество листов)

3) выписка из ЕГРЮЛ (срок не более 6 месяцев до даты размещения извещения о торгах:

_______________________________________________________________________________;

(наименования и реквизиты документов, количество листов)

4) заверенная подписью руководителя и печатью организации копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе: _______________________________________________________________________________;

(наименования и реквизиты документов, количество листов)

5) заверенная подписью руководителя и печатью организации копия протокола (решения) учредителей о назначении на должность руководителя юридического лица: _______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________;

(наименования и реквизиты документов, количество листов)

6) для индивидуальных предпринимателей: выписка из ЕГРИП (срок не более 6 месяцев до даты размещения извещения о торгах): _______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________;

(наименования и реквизиты документов, количество листов)

7) платежный документ с отметкой банка об исполнении, подтверждающий перечисление Заявителем суммы задатка: 

_______________________________________________________________________________;

(наименования и реквизиты документов, количество листов)

8) доверенность на лицо, уполномоченное на осуществление действий от имени участника торгов (представляется в случае, если заявка подается не руководителем организации): _______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
(наименование и реквизиты документов, количество листов)

Подпись Заявителя  (полномочного представителя Заявителя)

_____________________/_____________________/

Заявка принята Организатором торгов или секретарем аукционной комиссии.

Дата и время принятия заявки: "___" __________ 20__ г., ____ час. ____ мин.

Регистрационный номер заявки: ________________________

Подпись/Фамилия лица, принявшего заявку

_____________________/_____________________
ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

к документации об аукционе

ЗАПРОС 

на разъяснение документации об аукционе

(полное наименование организации)

получив комплект документации об аукционе на тему __________________________
____________________________________________________________________________________________________________________, прошу дать разъяснения по следующим вопросам:________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________.
Ответ на запрос просим направить по адресу _________________________________________________________________________

или по факсу________________________________________________________________
Руководитель________________________________ /____________________/
Дата 
«____» _____________20___г.

Приложение № 4

В администрацию Асиновского района

ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В АУКЦИОНЕ

«_____»_________________201__г.

1._______________________________________________________________________, именуемый далее Претендент,  (полное наименование юридического лица, подающего заявку )в лице__________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество, должность)

Действующего на основании________________________________________________
2._______________________________________________________________________
           (ФИО и паспортные данные физического лица, подающего заявку)

_________________________________________________________________________
принимая решение об участии в аукционе по продаже находящегося в муниципальной собственности имущества_____________________________________________________




(наименование имущества,

________________________________________________________________________
его основные характеристики и местонахождение)

обязуюсь:

1) соблюдать условия аукциона, содержащиеся в информационном сообщении о проведении аукциона, опубликованном  в газете «Диссонанс», а также порядок проведения аукциона, установленный Положением об организации продажи государственного или муниципального имущества на аукционе, утвержденным Постановлением Правительства Российской Федерации № 585 от 12 августа 2002 года

2) в случае признания меня победителем аукциона заключить с Продавцом договор купли-продажи не позднее пяти дней после утверждения Протокола об итогах аукциона и уплатить Продавцу стоимость имущества, установленную по результатам аукциона, в сроки, определяемые договором купли-продажи;

3) представить Продавцу в установленных законодательством случаях справку о декларировании источников денежных средств, используемых при оплате имущества, по форме, установленной Государственной налоговой службой Российской Федерации.

Адрес и банковские реквизиты Претендента:______________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
ПРИЛОЖЕНИЯ:

1. Нотариально заверенные копии учредительных документов Претендента (для юридических лиц);

2. Решение в письменной форме соответствующего органа управления о приобретении имущества (если это необходимо в соответствии с учредительными документами Претендента и законодательством государства, в котором зарегистрирован претендент);

3. Протокол собрания учредителей об избрании директора

4. Сведения о доле РФ, субъекта РФ, муниципального образования в уставном капитале Претендента - юридического лица;

5. Копия паспорта или другого документа, удостоверяющего личность (для физических лиц);

6. Документ, подтверждающий внесение задатка.

7. Доверенность, оформленная надлежащим образом (в случае подачи заявки представителем Претендента);

8. Предложение по цене продаваемого на аукционе имущества в запечатанном конверте – при закрытой форме подачи предложений (может быть предоставлено в день подведения итогов аукциона).

9. Подписанная Претендентом опись представляемых документов (в двух экземплярах).

10. Копия свидетельства о внесении записи в ЕГРЮЛ и ЕГРИП 

11. Документ, подтверждающий уведомление федерального антимонопольного органа или его территориального органа о намерении приобрести подлежащее приватизации имущество в соответствии с антимонопольным законодательством РФ

12. Иные документы, представляемые Претендентом в соответствии с требованиями законодательства и учредительными документами Претендента

13. __________________________________________________________________________________________________________________________________

Подпись Претендента (его полномочного представителя)

______________________________________   ( ___________________________)




М.П.





Заявка принята Продавцом:


час.______мин.______«_____»_______________200__г. за № _________


Подпись уполномоченного лица Продавца


____________________/   __________________                                  

БЛОК-СХЕМА

К АДМИНИСТРАТИВНОМУ РЕГЛАМЕНТУ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ЗАКЛЮЧЕНИЕ ДОГОВОРОВ АРЕНДЫ,

КУПЛИ-ПРОДАЖИ, А ТАКЖЕ ДОПОЛНИТЕЛЬНЫХ СОГЛАШЕНИЙ

К РАНЕЕ ЗАКЛЮЧЕННЫМ ДОГОВОРАМ"

  

	Обращение
(физические, юридические лица)


	Отдел по имуществу и землям администрации Асиновского района


	Исполнитель


	Проект постановления

	Отказ (донести документы)


	Согласование проекта постановления в структурных подразделениях администрации


	Готовое постановление


	Проект договора (аренда, выкуп)


	Согласование проекта договора в структурных подразделениях администрации


	Готовый договор (зарегистрированный в управлении)


	Подготовка договора к регистрации (если требуется)



