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АДМИНИСТРАЦИЯ АСИНОВСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

11.11.2013                                                                                                                             № 2650

г. Асино

Об утверждении Положения об отделе опеки и попечительства 

администрации Асиновского района
    В целях определения порядка и обеспечения эффективной работы отдела опеки и попечительства администрации Асиновского района 
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить Положение об отделе опеки и попечительства администрации Асиновского района (приложение № 1).

2. Контроль по исполнению настоящего постановления возложить на заместителя Главы администрации Асиновского района по социальным вопросам                               О.В. Булыгину.
Глава Асиновского района                                                                                      А.Е. Ханыгов
И.В. Мазенова
Приложение к постановлению 

Администрации Асиновского района   

№ 2650 от 11.11.2013г. 
ПОЛОЖЕНИЕ

об отделе опеки и попечительства

администрации Асиновского района

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.Отдел опеки и попечительства администрации Асиновского района является структурным подразделением администрации Муниципального образования «Асиновский район», выполняющим функции органа опеки и попечительства над несовершеннолетними и совершеннолетними гражданами и находится в прямом подчинении заместителя Главы администрации Асиновского района по социальным вопросам.

2. Цель деятельности отдела:

-выявление и устройство детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;

-защита личных и имущественных прав несовершеннолетних;

-профилактика социального сиротства.

3. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, семейным, гражданским, жилищным законодательством Российской Федерации, законодательством Томской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления, Уставом муниципального образования Асиновский район, постановлениями и распоряжениями Главы Асиновского района, приказами, распоряжениями и указаниями Заместителя Главы администрации Асиновского района по социальным вопросам, должностными инструкциями, а также настоящим положением.

II. ЗАДАЧИ  ОТДЕЛА

2.1.  Основными задачами отдела являются:

- исполнение отдельных государственных полномочий по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних; 

- выявление детей, нуждающихся в установлении над ними опеки и попечительства, ведение их учета;

 - обеспечение оптимальных условий для жизни и воспитания детей, нуждающихся в государственной защите, защита их прав и интересов, осуществление контроля за содержанием, воспитанием и образованием детей;

    -     профилактика социального сиротства;

    -  обеспечение приоритета семейных форм устройства детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;

    -  защита личных и имущественных прав и интересов несовершеннолетних, совершеннолетних лиц, признанных судом недееспособными  или ограничено дееспособными.

III. ФУНКЦИИ ОТДЕЛА

3.1. В связи с поставленными задачами отдел выполняет отдельные государственные полномочия по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних:

- принятие   и   проверка   информации   о   несовершеннолетних, нуждающихся в установлении над ними опеки или попечительства;

- обеспечение   устройства   детей-сирот   и   детей,   оставшихся  без попечения родителей, в семью, а при отсутствии такой возможности -  в учреждения для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;

- предоставление в установленном порядке сведений о детях-сиротах и детях, оставшихся без попечения родителей, не устроенных на воспитание в семьи, в региональный банк данных о детях, оставшихся без попечения родителей;

- ведение учета граждан Российской Федерации, желающих принять ребенка в свою семью, а также иностранных граждан и лиц без гражданства, желающих усыновить детей, являющихся гражданами Российской Федерации;

- подготовка   в   установленном   порядке   материалов,   необходимых для усыновления (удочерения) детей, находящихся или проживающих на территории Асиновского района Томской области;

- подбор   лиц,   желающих   принять   ребенка   (детей)   под   опеку (попечительство) и способных к выполнению обязанностей опекуна, попечителя, подготовку проектов правовых актов Администрации Асиновского района о назначении опекуна, попечителя, освобождения или отстранения опекуна, попечителя от выполнения возложенных на него обязанностей в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

- функции опекуна, попечителя в порядке и случаях, установленных законодательством Российской Федерации;

- подбор лиц, желающих взять ребенка (детей) в приемную семью и способных к выполнению обязанностей приемных родителей, дачу заключения о возможности быть приемными родителями, подготовку проекта договора о передаче ребенка (детей) в приемную семью, подготовку принятия решения о досрочном расторжении указанного договора в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации; организация разработки и реализации программы подготовки граждан, желающих принять детей на воспитание в свои семьи;

- участие в профилактике социального сиротства, организация разработки, утверждение и контроль исполнения плана по защите прав ребенка;

           - осуществление немедленного отобрания ребенка у родителей или других лиц, на попечении которых он находится, при непосредственной угрозе жизни или здоровью ребенка, обеспечение временного устройства детей при их отобрании;

- осуществление защиты прав и охраняемых законом интересов    детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, детей, находящихся в социально опасном положении, содействие в защите прав и охраняемых законом интересов детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;

- дает предварительное разрешение родителям (иным законным представителям), управляющим имуществом несовершеннолетних – на   расходование   доходов несовершеннолетнего, в том числе доходов, причитающихся несовершеннолетнему от управления его имуществом (за исключением доходов, которыми несовершеннолетний вправе распоряжаться самостоятельно), в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

- осуществление контроля за действиями опекунов, попечителей, управляющих имуществом подопечных; дачу разрешения опекунам совершать, а попечителям  – давать согласие на совершение сделок по отчуждению, в том числе обмену или дарению имущества подопечного, сдачи его внаем (в аренду), в безвозмездное пользование или залог, сделок, влекущих отказ  от принадлежащих подопечному прав, раздел его имущества или выдел из него долей, а также любых других сделок, влекущих уменьшение имущества; 

- заключение с управляющим договоров о доверительном управлении имуществом подопечных;

- назначение   денежных   средств,   выплачиваемых:   опекуну (попечителю) и приемной семье на содержание ребенка (детей), лицам из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, продолжающим обучение в общеобразовательных учреждениях, в порядке и размере, установленных законодательством Томской области;

- принятие  решения  о  возможности  раздельного  проживания попечителя с подопечным, принятие решения или подготовку заключения в суд о возможности объявления несовершеннолетнего полностью дееспособным (эмансипированным);

- проведение обследования условий жизни ребенка, а также лица (лиц), претендующего на его воспитание, представление заключения в суд по спорам, связанным с воспитанием и проживанием детей, разрешение спорных вопросов между родителями (иными законными представителями) и родственниками о воспитании детей;

- готовит   согласие   на   установление   отцовства   в   случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

- готовит   согласие   на   снятие   детей-сирот   и   детей,   оставшихся  без попечения родителей, с регистрационного учета по месту жительства или месту пребывания; 

- подготовка заключения на изменение  фамилии  и  имени несовершеннолетним в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

- обращение   в   суд   с   исками   о   лишении   родительских   прав, ограничении родительских прав, о признании брака недействительным в случаях, предусмотренных Семейным кодексом Российской Федерации, об отмене усыновления и другими исками и заявлениями о защите прав и охраняемых законом интересов несовершеннолетних, дачу заключения и участие в судебных заседаниях в иных случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

- участие в исполнении судебных решений о передаче или отобрании детей в порядке, установленном Семейным кодексом Российской Федерации;

- запрос и получение в установленном порядке от исполнительных органов государственной власти Томской области, органов местного самоуправления, организаций независимо от их организационно-правовой формы сведений, необходимых для принятия решений по вопросам, отнесенным к компетенции органа опеки и попечительства;

- дает разъяснения по вопросам, отнесенным к  компетенции органа опеки и попечительства, рассмотрение обращений, заявлений и жалоб граждан по указанным вопросам и принятие по ним необходимых мер;

             - осуществление контроля за использованием жилых помещений и (или) распоряжением жилыми помещениями, нанимателями по договорам социального найма либо собственниками которых являются дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей, обеспечением надлежащего санитарного и технического состояния этих помещений;

             - установление факта невозможного проживания детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из их числа, в ранее занимаемых жилых помещениях, нанимателями  или членами нанимателей по договорам социального найма, либо собственниками которых они являются, в порядке, установленном Администрацией Томской области;

              -  формирование Списка детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из их числа, которые подлежат обеспечению жилыми помещениями на территории Томской области;            

              - выявление обстоятельств, свидетельствующих о необходимости оказания детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, лицам из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей содействия в преодолении трудной жизненной ситуации, с целью принятия решения по управлению специализированном жилищным фондом о заключении договора найма специализированного жилого помещения на новый пятилетний срок в порядке, установленном Администрацией Томской области.

IV. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ ОТДЕЛА

4.1. Права отдела:

- в рамках своей компетенции самостоятельно организовывать работу отдела в соответствии с возложенными на него функциями;

- запрашивать и получать от должностных лиц администрации Асиновского района, муниципальных образовательных учреждений, различных организаций в установленном порядке необходимую для исполнения должностных обязанностей информацию;

4.2.Обязанности отдела:

- рассматривать вопросы и принимать решения в рамках своей компетенции;

- обеспечивать реализацию решений Главы Асиновского района по вопросам, входящим в компетенцию отдела;

- работать в контакте  с отделами и подразделениями администрации Асиновского района.

4.3.Права и обязанности специалистов отдела определяются законодательными актами Российской Федерации, настоящим Положением и должностными инструкциями.

V. СТРУКТУРА ОТДЕЛА

5.1. В непосредственном подчинении начальника отдела находятся специалисты, численность которых определяется штатным расписанием.

5.2. Должностные обязанности, права и ответственность начальника отдела и специалистов определяются должностными инструкциями.

5.3. Начальник отдела руководит деятельностью отдела, несет ответственность за выполнение возложенных на отдел функций.

5.4.  В случае длительного отсутствия (отпуск, командировка, болезнь) начальника отдела его полномочия возлагаются на специалиста отдела опеки и попечительства распоряжением Администрации Асиновского района.

VI. РУКОВОДСТВО ОТДЕЛОМ


6.1. Отдел опеки и попечительства возглавляет начальник отдела, который назначается на должность и освобождается от неё распоряжением Администрации Асиновского района.


6.2. Начальник отдела:


-  обеспечивает установленный порядок работы отдела, планирует его работу и несет ответственность за выполнение возложенных на отдел задач;


- представляет предложения по составу отдела, структуре, штатному расписанию, о назначении, перемещении и увольнении работников;


- разрабатывает положение об отделе, а также изменения и дополнения к нему;


- вносит предложения на рассмотрение Главы администрации о размерах оплаты труда работников отдела, о поощрении и наложении взысканий;


- отчитывается о работе отдела в соответствии с утвержденным планом;


- вносит Главе Асиновского района предложения по совершенствованию работы отдела;


- обеспечивает выполнение указаний и поручений Главы и его замов.

VII. ДЕЛОПРОИЗВОДСТВО

              7.1. Обработка поступающей и отправляемой корреспонденции, ее отправка по назначению.

              7.2. Регистрация, учет, хранение и передача в соответствующие структурные подразделения документов текущего делопроизводства.

              7.3. Ведение архивных документов и работа с ними.

              7.4. Подготовка аналитического материала по имущественному и земельному законодательству.

              7.5. Подготовка проектов нормативных документов, относящихся к сфере деятельности отдела.


