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АДМИНИСТРАЦИЯ АСИНОВСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

07.03.2012 










№ 476
Об утверждении административного регламента 

исполнения муниципальной услуги «Предоставление дополнительного образования детям, в части художественного образования" 

муниципальным  автономным образовательным учреждением  
дополнительного образования детей

"Асиновская детская школа искусств»

 В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», распоряжением администрации Асиновского района от 06.04 .2011г. №134 «Об утверждении перечня (реестра)
муниципальных услуг, оказываемых муниципальными учреждениями»

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1. Утвердить административный регламент исполнения муниципальной услуги «Предоставление дополнительного образования детям, в части художественного образования» муниципальным автономным  образовательным учреждением  дополнительного образования детей "Асиновская детская школа искусств» (далее – административный регламент) согласно приложению.
2. Управлению культуры, спорта и молодежи (С.В.Ефименко) настоящее постановление  разместить на официальном сайте администрации района в сети Интернет.

3. Контроль за исполнением данного постановления возложить на заместителя главы администрации Асиновского района О.В. Булыгину.

Глава Асиновского района


                      

   В.А. Сорокин

С.В. Ефименко
Приложение 
Утвержден

постановлением
 Администрации Асиновского района

 от 07.03.2012 № 476
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги

 "Предоставление дополнительного образования детям, 

в части художественного образования" 

Муниципальным автономным  образовательным учреждением

дополнительного образования детей "Асиновская детская школа искусств"

I. Общие положения

1.1. Цели разработки административного регламента. 

Административный регламент предоставления муниципальной услуги по «Организации предоставления дополнительного образования детям, в части художественного образования» (далее – административный регламент) разработан в целях регулирования процесса обучения по дополнительным образовательным программам художественно-эстетической направленности (физкультурно-спортивные, художественно-эстетические, эколого-биологические, туристско-краеведческие, социально-педагогические и др.), реализуемые посредством педагогической деятельности в муниципальном автономном образовательном учреждении дополнительного образования детей «Асиновская детская школа искусств», а также его филиалах в с.Новиковка, с. Ново-Кусково имеющих соответствующую лицензию и аккредитацию. Регламент определяет сроки, последовательность административных действий  (далее-административных процедур), порядок взаимодействия с муниципальным автономным  учреждением, оказывающим муниципальную услугу по организации предоставления дополнительного образования.
1.2. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги.  


 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

- Конвенцией о правах ребенка;

- Конституцией Российской Федерации;

- Федеральным законом от 02 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Законом Российской Федерации «Об образовании» с изменениями;

- Законом Российской Федерации от 07 февраля 1992 г. № 2300-1 «О защите прав потребителей» с изменениями;

- постановлением Правительства Российской Федерации от 7 марта 1995 года № 233 «Об утверждении Типового положения образовательном учреждении дополнительного образования детей» с изменениями и дополнениями;

- постановлением Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2005 г. № 679 «О порядке разработки и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций (предоставление государственных услуг)»;

- постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 3 апреля 2003 года  № 27 «О введении в действие санитарно-эпидемиологических правил и нормативов, СанПиН 2.4.4.1251-03»;

- письмом Департамента молодежной политики, воспитания и социальной защиты детей Министерства образования и молодежной политики РФ от 11 декабря 2006 г. № 06-1844 «О примерных требованиях к программам дополнительного образования детей»;

- письмом Минобразования России от 20 мая 2003 г. № 28-51-391\16 «О реализации дополнительных образовательных программ в учреждении дополнительного образования детей».

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Организации предоставления дополнительного образования детям, в части художественного образования» (далее – Административный регламент) определяет сроки и последовательность действий по предоставлению муниципальной услуги в получении дополнительного образования (далее - муниципальная услуга).

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
Муниципальная услуга предоставляется управлением культуры ,спорта и молодежи  администрации Асиновского района Томской области  через подведомственное учреждение – муниципальное автономное образовательное  учреждение дополнительного образования детей «Асиновская детская школа искусств» и его филиалы имеющих соответствующую лицензию на данную услугу. 

2.3. Описание конечного результата предоставления заявителям муниципальной услуги

Конечным результатом предоставления заявителям муниципальной услуги является освоение программ дополнительного образования, реализуемых в муниципальном автономном учреждении дополнительного образования детей «Асиновская детская школа искусств».

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги.

Сроки предоставления Услуги устанавливаются образовательным учреждением в соответствии с реализуемыми образовательными программами дополнительного образования детей (в соответствии с лицензией на дополнительные образовательные услуги).

Учебный год в образовательном учреждении начинается  в соответствии с Уставом образовательного учреждения, учебным планом.

Продолжительность учебного года не менее 36 недель.

Учреждение несет в установленном законодательством порядке ответственность за реализацию не в полном объеме образовательных программ дополнительного образования детей.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

Порядок приема заинтересованных лиц в образовательное учреждение должен быть утвержден в Уставе учреждения и доведен до сведения воспитанников, их родителей (законных представителей). Порядок приема должен обеспечивать прием всех граждан, которые проживают на данной территории и имеют право на получение дополнительного образования соответствующего уровня.

При приеме заинтересованного лица в образовательное учреждение последнее обязано ознакомить обучающегося и (или) его родителей (законных представителей) с Уставом учреждения, лицензией на право ведения образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации учреждения, режимом работы учреждения, правилами поведения в учреждении, порядком реализации программ по выбранному направлению.

Документы, регламентирующие деятельность учреждений дополнительного образования и других образовательных учреждений, осуществляющих Услугу:

1) Устав учреждения;

2) лицензия на осуществление (право ведения) образовательной деятельности;

3) руководства, правила, инструкции, методики, положения;

4) свидетельство о государственной аккредитации учреждения;

5) эксплуатационные документы на оборудование, приборы и аппаратуру образовательного учреждения;

7) заключения органов Государственной санитарно-эпидемиологической службы и Государственной противопожарной службы о пригодности используемых зданий и помещений для осуществления образовательного процесса;

8) образовательная программа общеобразовательного учреждения;

10) годовой план работы;

11) учебные планы и учебные программы, расписание занятий;

Дополнительное образование может быть представлено соответствующим видом образовательных учреждений (детские школы искусств, детские музыкальные школы).

Осуществление образовательного процесса строится на основе добровольного выбора воспитанниками направлений деятельности.

Организация образовательного процесса предусматривает, что:

1) основной формой образовательной работы с детьми являются занятия по различным видам искусства по интересам. 

2) количество обучающихся в группах определяется в зависимости от направления деятельности, возраста детей, срока обучения и закрепляется учебным планом учреждения;

3) расписание занятий объединения составляется для создания наиболее благоприятного режима работы и отдыха детей, с учетом пожелания родителей, а также возрастных особенностей детей и установленных санитарно-гигиенических норм; 

4) учебные помещения должны быть оснащены необходимым оборудованием и инвентарем в соответствии с программой объединения;

5) оценка результативности образовательного процесса, уровня подготовки обучающихся проводится по итогам контрольных мероприятий, выпускных экзаменов, участия в конкурсах, фестивалях, выставках, конференциях, с использование форм (зачетов, мастер-классов, творческих отчетов).

2.6. Перечень документов, необходимых для получения заявителями муниципальной услуги.

Для зачисления в Учреждение граждане представляют следующие документы (Приложение 1 настоящего Административного регламента):

- заявление по форме (Приложения 2 настоящего Административного регламента);

- справку о состоянии здоровья (для желающих заниматься на хореографическом отделении),

- договор оказания услуг(Приложение3).

2.7. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

· не представление или представление не в полном объеме заявителями документов, перечисленных в пункте 2.6. настоящего Административного регламента, необходимых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги;

· медицинское заключение о состояния здоровья ребенка, его невозможности посещать  выбранное направление обучения;

· невыполнение, либо грубое неоднократное нарушение Устава образовательного учреждения, обучающимися. 

2.8. Другие положения, характеризующие требования к предоставлению муниципальной услуги.

Муниципальная услуга является частично платной. Условия и размер оплаты муниципальной услуги устанавливаются Постановлением Главы Асиновского района от 12.01.2006 №3 «Об установлении размеров и порядке взимания платы за обучение в Асиновской детской школе искусств» и рамках определенного бюджетного финансирования. 

Муниципальная услуга, оказываемая образовательным учреждениям сверх муниципального задания, оказывается за счет других (внебюджетных) источников через заключение договора (далее – Договор) в установленном законодательством Российской Федерации порядке и в соответствии с нормативно-правовыми актами. 

Образовательное учреждение вправе оказывать населению, предприятиям, учреждениям и организациям платные дополнительные образовательные услуги за счет средств:
- родителей (законных представителей);
- спонсорских средств;
- сторонних организаций;
- частных лиц.
Правовая база организации платных образовательных услуг закрепляется в Уставе образовательного учреждения, в котором отражены все предполагаемые источники поступления финансовых и иных ресурсов, виды деятельности, помимо основной.
Все виды платных образовательных услуг образовательного учреждения должны быть указаны в Уставе этого учреждения в полном объеме. В случае, если необходимо дополнить этот перечень, разрабатывается дополнение к Уставу.

Учреждение вправе оказывать дополнительные услуги при наличии:
1) государственной лицензии на соответствующий вид образовательной деятельности;
2) указания в Уставе видов дополнительных услуг и подтверждения непредпринимательского характера данной деятельности; 
3) утвержденного Главой Асиновского района «Положения о платных дополнительных образовательных и иных услугах».
Все юридические и финансовые отношения, связанные с получением дополнительных образовательных услуг, регулируются Договором.

Стоимость платной муниципальной услуги определяется на договорной основе между образовательным учреждением и родителями (законными представителями) воспитанников. 

Способ оплаты платной муниципальной услуги устанавливает образовательное учреждение, который указывается в Договоре о получении платной муниципальной услуги. Оплата производится через кассу МКУ ЦБКДУ.

2.9. Прием и рассмотрение документов от заявителей.

Основанием для получения муниципальной услуги является представление Заявления с приложением документов, предусмотренных пунктом 2.6. настоящего Административного регламента, в образовательное учреждение заявителем лично, либо его родителями (законных представителей). Заявление на получение муниципальной услуги принимается руководителем образовательного  учреждения (Приложение 2  настоящего Административного регламента). Руководитель учреждения, информирует заявителя о наличии желаемой услуги, и о порядке получения данной услуги. Заявление рассматривается в течение 10 минут и дается положительный или отрицательный ответ. При положительном ответе в случае, если муниципальная услуга, оказываемая образовательными учреждениями сверх бюджетного финансирования, оказывается за счет других (внебюджетных) источников, должностное лицо предлагает заключить договор между образовательным учреждением и заявителем (Приложение 4 настоящего Административного регламента), в установленном законодательством Российской Федерации порядке и в соответствии с нормативно-правовыми актами.

Датой принятия к рассмотрению заявления о приеме в муниципальное учреждение дополнительного образования детей и прилагаемых документов считается дата регистрации в журнале регистрации поступивших заявлений.

2.10. Зачисление ребенка в образовательное учреждение.

Зачисление ребенка в образовательное учреждение осуществляется приказом руководителя образовательного  учреждения. Права и обязанности обучающихся, родителей (законных представителей), работников определяются Уставом учреждения и иными предусмотренными уставом актами. Взаимоотношения между Заявителями и образовательным учреждением, возникающие в процессе получения муниципальной услуги регулируются договором, включающим в себя взаимные права, обязанности и ответственность сторон Приложение 4 настоящего Административного регламента).

2.11. Требования к оборудованию помещений для оказания муниципальной услуги

К местам предоставления муниципальной услуги в муниципальных образовательных учреждениях Асиновского района предъявляются следующие требования:

1) вход в муниципальные образовательные учреждения Асиновского района оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию:

а) наименование муниципального образовательного учреждения Асиновского района;

Требования к оборудованию мест ожидания в муниципальных образовательных учреждениях  Асиновского района:

- прием заявителей осуществляется в помещении секретаря, в котором есть места для ожидания, информирования, приема заявителей.

Приемные места оборудуется: стульями и столами; канцелярскими принадлежностями.

Требования к местам для приема заявителей:

- прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется секретарем;

- кабинет приема заявителей оборудован информационной табличкой (вывеской) с указанием номера кабинета;

.Места ожидания, получения информации и заполнения необходимых документов должны находиться в помещениях, по размерам и состоянию отвечающих требованиям санитарно-гигиенических норм, правил противопожарной безопасности.


Информационные стенды размещаются в помещениях организаций. На информационных стендах размещается следующая обязательная информация: 

- месторасположение, график (режим) работы;

- перечень получателей муниципальной услуги;

- перечень документов, предоставляемых получателями муниципальной услуги.

Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги сообщается при личном или письменном обращении получателей муниципальной  услуги, по номерам телефонов для справок,  в средствах массовой информации, на информационных стендах учреждения. 

Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

Площадь, занимаемая образовательным учреждением, должна обеспечивать размещение работников и получателей муниципальной услуги и предоставление им муниципальной услуги в соответствии с санитарно-эпидемиологическими требованиями (СанПин 2.4.4.1251-03).

В здании образовательного учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, должны быть предусмотрены учебные помещения (классные комнаты), гардеробная и специализированные помещения.

По размерам (площади) и техническому состоянию помещения учреждения должны отвечать требованиям санитарно-гигиенических норм и правил, правил противопожарной безопасности, безопасности труда и быть защищены от воздействия факторов, отрицательно влияющих на качество предоставляемой Услуги (повышенной температуры воздуха, влажности воздуха, запыленности, загрязненности, шума, вибрации).

Основные помещения учреждений дополнительного образования, образовательных учреждений, предоставляющих услугу должны иметь естественное освещение.

Каждое учреждение должно быть оснащено оборудованием, аппаратурой и приборами, отвечающими требованиям стандартов, технических условий, других нормативных документов и обеспечивающими надлежащее качество предоставляемых услуг соответствующих видов. 

Специальное оборудование, приборы и аппаратуру следует использовать строго по назначению в соответствии с эксплуатационными документами, содержать в технически исправном состоянии, которое следует систематически проверять. 

Состояние электрического оборудования в учреждениях определяется путем проведения визуального осмотра, замеров сопротивления изоляции (проверка качества изоляции проводов).

2.12. Показатели, характеризующие качество и доступность муниципальной услуги 

	
	Наименование показателя
	Единица
измерения
	Значение показателя качества муниципальной услуги

	1
	2
	
	3

	1
	Сохранение контингента обучающихся в течение учебного года
	%
	90-100%

	2
	Количество видов (специальностей) предоставляемых услуг
	ед
	Не менее:

10 специальностей

	3
	Участие учащихся в конкурсах, фестивалях, выставках различного уровня
	%
	В     пределах     10% от контингента

	4
	Доля педагогических кадров с высшим профессиональным образованием от общего числа педагогов
	%
	не менее 40 %

	5
	Доля педагогов, прошедших курсы повышения квалификации не менее 1 раза в 5 лет от общего числа педагогов
	%
	100%


III. Административные процедуры
(состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе, особенности выполнения административных процедур в электронной форме)
3.1.Предоставление муниципальной услуги состоит из следующих административных процедур:

- прием и регистрация документов;

-подготовка и утверждение приказа о приеме в учреждение дополнительного образования детей, или направление уведомления заявителю об отказе в приеме в учреждение дополнительного образования детей.

Описание последовательности прохождения процедуры предоставления муниципальной услуги представлено в блок-схеме (Приложение 4 к Административному регламенту).

 3.2. Прием и регистрация документов:

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление от заявителя заявления с пакетом документов, указанных  в п. 2.6 Регламента.

 

3.2.2. Должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию документов, проверяет поступившие документы на комплектность. 

 

3.2.3.  В случае, если заявитель представил неполный пакет документов, должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию документов, возвращает заявителю пакет документов, сообщив о недостающих документах.

 

В случае, если заявитель представил весь комплект документов, то должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию  документов, регистрирует поступивший комплект документов в журнале регистрации поступивших документов и выдает заявителю расписку-уведомление о приеме документов.

3.2.4.  Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет один рабочий день.

 

3.2.5. Результат выполнения административной процедуры – зарегистрированный комплект документов заявителя.

 

3.3.    Рассмотрение пакета документов заявителей.
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является зарегистрированный комплект документов заявителя.

3.3.2. В срок до 15 сентября каждого года (если заявление и пакет документов поступили в течение года – в день обращения) рассматриваются зарегистрированные комплекты документов и принимается решение о приеме (об отказе в приеме) в учреждение дополнительного образования детей.

3.3.3 Решение об отказе в приеме в учреждение дополнительного образования детей может быть принято в случаях, указанных в п. 2.7 Регламента.

В таком случае должностное лицо, ответственное за подготовку проекта уведомления об отказе в приеме в учреждение дополнительного образования детей, готовит проект данного уведомления и передает его на подпись директору.

Подписанное директором уведомление об отказе в приеме в учреждение дополнительного образования детей направляется заявителю не позднее трех дней с момента принятия данного решения.

3.3.4 Результат административной процедуры:

- принятое решение о приеме в учреждение дополнительного образования детей;

- направленное уведомление об отказе в приеме в учреждение дополнительного образования.

3.4. Подготовка и утверждение приказа о приеме в учреждение дополнительного образования детей.

3.4.1.Основанием для начала административной процедуры является принятое решение о приеме в учреждение дополнительного образования детей.

3.4.2. Должностное лицо, ответственное за подготовку проекта приказа о приеме в учреждение дополнительного образования детей, в течение одного рабочего дня с момента принятия решения о приеме в учреждение дополнительного образования детей готовит проект приказа о приеме в учреждение дополнительного образования детей.

3.4.3. Подготовленный проект приказа о приеме в учреждение дополнительного образования детей передается директору на подпись.

3.4.4. Результат выполнения административной процедуры - приказ о  приеме в учреждение дополнительного образования детей.

3.4.5. Приказ о приеме в учреждение дополнительного образования детей размещается на информационном стенде.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1.. Контроль за применением настоящего Административного регламента осуществляет заместитель главы администрации Асиновского района Томской области, курирующий вопросы деятельности управления культуры, спорта и молодежи. 

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения положений настоящего Административного регламента. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается Главой Асиновского района.

4.3. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц.

4.4. Проведение проверок может носить плановый (осуществляется на основании утвержденных планов) и внеплановый характер (осуществляется по конкретному обращению потребителя муниципальной услуги).

4.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим  законодательством Российской Федерации.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Действия (бездействие), решения должностных лиц осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы путем обращения(Приложение5):

5.1.2. К начальнику Управления  культуры, спорта и молодежи администрации Асиновского района Томской области.

5.2. К заместителю главы администрации Асиновского района Томской области, курирующего деятельность  в сфере культуры.

5.3 Заявитель вправе обжаловать действия (бездействия) должностных лиц в ходе исполнения муниципальной услуги и решение, принятое по результатам рассмотрения его обращения, вышестоящему органу, вышестоящему должностному лицу.

5.4 Заявитель вправе  обратиться с  письменным обращением (жалобой)  лично или направить почтой (электронной почтой).

5.5 Обращение подается в письменной форме и должно содержать: 

наименование органа, в который направляется письменное обращение; 

фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица; 

фамилию, имя, отчество; почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, уведомление о переадресации обращения;  

суть обращения; 

контактный телефон,  личную подпись и дату.

В случае необходимости к письменному обращению прилагаются документы и материалы (копии), подтверждающие изложенную в обращении информацию.

5.6. Срок  рассмотрения письменного обращения (жалобы) не должен превышать 30 дней со дня его регистрации. В исключительных случаях может быть продлен срок рассмотрения обращения, но не более чем на 30 дней, с уведомлением о продлении срока его рассмотрения заявителя.

5.7. Действия (бездействия) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы в судебном порядке в сроки, установленные действующим законодательством. 

         Приложение 1

                                                                                  к Административному регламенту             

                                                                           по МАОУ ДОД «Асиновская ДШИ» 
                                                  муниципальной услуги

                                                           «Организация предоставления 

                                                                       дополнительного образования детям,

                                                                          в части художественного образования»
Перечень документов,

необходимых для оформления приема детей

в муниципальное автономное  образовательное учреждение дополнительного образования детей «Асиновская детская школа искусств» осуществляющего услугу.

1. Заявление о приеме в муниципальное автономное  учреждение дополнительного образования детей  по форме (приложения 2, 3).

2. Медицинская справка о состоянии здоровья (для желающих заниматься на  хореографическом отделении).

3. Договор между образовательным учреждением и заявителями на получение платной муниципальной услуги  (приложение 4).

Приложение 2

 
                                                             к Административному регламенту             

                                               по исполнению МАОУ ДОД

                                                                   «Асиновская ДШИ» муниципальной услуги
                                           «Организации предоставления 

                                                    дополнительного образования детям,

                                                        в части художественного образования»
Заявление  родителей (законных представителей)

о приеме  в муниципальное автономное образовательное учреждение  дополнительного образования детей «Асиновская детская школа искусств», 

о зачислении в образовательное учреждение

                                                                                Директору МАОУ ДОД «Асиновская ДШИ»
заявление

Прошу принять в число учащихся Асиновской детской школы искусств на отделение (инструмент)____________________________________ моего сына (дочь)

Ф.И.О. ребенка_______________________________________________________

Год, месяц, число рождения ________________________________________________

Домашний адрес, тел.________________________________________________

Какой муз. инструмент имеет дома __________________________________________

В какой общеобразов. школе обучается №_____________, классе ________________

Сведения о родителях:

Отец 

Фамилия, Имя, Отчество ___________________________________________________

Место работы, тел.раб.,сот._________________________________________________

Должность ______________________________________________________________

Мать 

Фамилия, Имя, Отчество ___________________________________________________

Место работы, тел.раб., сот.  _______________________________________________

Должность ______________________________________________________________

Ежемесячную оплату за обучение согласно Положению гарантирую

Подпись родителей ________________________________

Дата заполнение «_____» ________________ 20    г.

  Приложение 3

                                                             к Административному регламенту             

                                    по исполнению МАОУ ДОД

 «Асиновская ДШИ»
                                                             муниципальной услуги

                     «Организации предоставления 

                                   дополнительного образования детям,

                                     в части художественного образования»
ДОГОВОР

 НА ОКАЗАНИЕ ПЛАТНЫХ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ УСЛУГ 
20_____ г.________________                                                 
Место заключения МАОУ ДОД «Асиновская ДШИ»
На основании Лицензии: № 341243, выданной Комитетом по контролю и лицензированию в сфере образования Томской области от «28»января 2010 года действительную до   «31» декабря 2015  г.

В лице Директора: Татьяны Юрьевны Рипа, действующего  на   основании Устава, зарегистрированного Межрайонной инспекцией  МНС России  №1 по Томской области  от 19.10.2006 года № 1027002953262   (далее   -  Исполнитель),   с   одной стороны,   и ____________________________________________________________________________________________________________________________ (далее Заказчик) за обучение дочери, сына ____________________________________________________________________________________________________________________________

 (далее – Потребитель), с другой стороны, заключили настоящий договор о нижеследующем:

1.   Предмет  договора.

Исполнитель предоставляет, а Заказчик оплачивает обучение
Потребителя по программам художественно-эстетической направленности 
Нормативный срок обучения  по данным образовательным программам в соответствии с государственным образовательным стандартом
составляет – до 8 лет.
Срок  обучения  в соответствии с рабочим учебным планом (индивидуальным графиком) составляет ___________________________________

Обучение - очное
После  прохождения Потребителем полного курса обучения  и успешной итоговой  аттестации  ему  выдается Свидетельство государственного образца  либо  справка     об  освоении  тех или иных компонентов образовательной программы в случае отчисления Потребителя из образовательного учреждения до завершения им обучения в полном объеме.
2.   Права  Исполнителя, Потребителя и Заказчика.

2.1. Исполнитель вправе самостоятельно осуществлять
образовательный процесс, выбирать системы оценок, формы, порядок и периодичность промежуточной аттестации Потребителя, применять к нему меры поощрения и налагать взыскания в пределах, предусмотренных Уставом Исполнителя, а также в соответствии с локальными нормативными актами Исполнителя.

2.2. Заказчик   вправе требовать от Исполнителя предоставления информации   по  вопросам  организации  и обеспечения  надлежащего исполнения услуг, предусмотренных разделом 1 настоящего договора.
2.3. Заказчик  вправе  получать  информацию  об успеваемости, поведении,  отношении  Потребителя  к учебе в целом и по отдельным предметам учебного плана.
2.4. Потребитель вправе: 
- обращаться к работникам Исполнителя по вопросам, касающимся процесса обучения в образовательном учреждении;

- получать полную и достоверную информацию об оценке своих знаний, умений и навыков, а также о критериях этой оценки;

- пользоваться имуществом Исполнителя, необходимым для осуществления образовательного процесса, во время занятий, предусмотренных расписанием;

- пользоваться дополнительными образовательными услугами, предоставляемыми Исполнителем и не входящими в учебную программу, на основании установленной оплаты

- принимать участие в социально-культурных, оздоровительных и т.п. мероприятиях, организованных Исполнителем.

3. Обязанности Исполнителя.

3.1. Зачислить Потребителя, выполнившего установленные Уставом
и иными локальными нормативными актами Исполнителя условия приема, в МАОУ ДОД АСИНОВСКАЯ ДШИ

3.2. Организовать и обеспечить  надлежащее  исполнение  услуг, предусмотренных  в разделе 1 настоящего договора.  Образовательные услуги оказываются в соответствии с учебным планом, годовым календарным учебным графиком и расписанием занятий и другими локальными нормативными актами, разрабатываемыми Исполнителем
3.3. Создать  Потребителю необходимые  условия для освоения выбранной образовательной программы.
3.4. Проявлять уважение к личности Потребителя,  не допускать физического  и психологического   насилия,   обеспечить  условия укрепления нравственного, физического и психологического здоровья, эмоционального   благополучия   Потребителя    с   учетом   его индивидуальных особенностей.
3.5. Сохранить место за Потребителем в случае пропуска занятий по  уважительным причинам (с учетом оплаты услуг,  предусмотренных разделом 1 настоящего договора).

4.   Обязанности  Заказчика.

4.1. Своевременно  вносить  плату за  предоставляемые услуги, указанные  в разделе 1 настоящего договора.
4.2. При  поступлении  Потребителя в  образовательное  учреждение и в процессе его обучения своевременно предоставлять все необходимые  документы.
4.3. Извещать Исполнителя об уважительных причинах отсутствия
Потребителя на занятиях.
4.4. Проявлять уважение к  научно-педагогическому, административно-хозяйственному и иному персоналу Исполнителя.
4.5. Возмещать ущерб, причиненный Потребителем имуществу Исполнителя, в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.6. Обеспечить посещение Потребителем занятий согласно учебному  расписанию.
5.   Обязанности  Потребителя.

5.1. Посещать   занятия,   указанные   в   учебном расписании.

5.2. Выполнять     задания     по     подготовке   к  занятиям, даваемые педагогическими работниками  Исполнителя.
5.3. Соблюдать требования Устава Исполнителя, Правил внутреннего распорядка и иных локальных нормативных актов, соблюдать  учебную дисциплину и общепринятые нормы поведения, в частности, проявлять уважение к научно-педагогическому, административно-хозяйственному и иному персоналу Исполнителя и другим обучающимся, не посягать на их честь и достоинство.

5.4. Бережно   относиться  к имуществу Исполнителя.
6.   Оплата   услуг.

6.1. Заказчик оплачивает услуги, предусмотренные  настоящим договором .

6.2. Оплата  производится согласно Постановлению Главы администрации Асиновского района «Об установлении размеров и порядке взимания платы за обучение в Асиновской детской школе искусств» за  наличный расчет. Оплата услуг  удостоверяется Исполнителем путем предоставления Заказчику  квитанции, подтверждающей оплату Потребителя.  
6.3. Оплата  услуг, предусмотренная настоящим разделом, может быть изменена по соглашению сторон, о чем составляется дополнение к настоящему договору.

7. Основания  изменения  и  расторжения  договора.

7.1. Условия,  на  которых заключен настоящий договор,  могут быть  изменены либо  по соглашению сторон,  либо в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
7.2. Настоящий  договор  может  быть расторгнут по соглашению сторон.
7.3. Потребитель  вправе  отказаться  от исполнения договора при условии оплаты Исполнителю фактически понесенных им расходов.
7.4. Потребитель вправе в любое время расторгнуть настоящий договор только с письменного согласия Заказчика при условии оплаты Заказчиком Исполнителю фактически понесенных им расходов.

7.5. Исполнитель вправе отказаться от исполнения обязательств
по договору лишь при условии полного возмещения Потребителю убытков.

8. Ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по настоящему договору.

В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения сторонами обязательств по настоящему договору они несут ответственность, предусмотренную Гражданским кодексом Российской Федерации, федеральными законами, Законом Российской Федерации "О защите прав потребителей" и иными нормативными правовыми актами.

9. Срок действия договора и другие условия

Настоящий договор вступает в силу со дня его заключения
сторонами и действует до "
" 
 20__ г.
Договор составлен в двух экземплярах, имеющих равную юридическую силу.

Исполнитель:                                                                           Заказчик, Потребитель:

ИНН 7002009562                                     

  Ф. И. О.____________________________

Банковские данные                               
           Адрес места жительства_____________

л/счет 3001264302 в Управлении           

 ___________________________________

Финансов Администрации Асиновского   

Паспортные данные( когда, кем и

Района г. Асино.                                      

Где выдан) ___________________

Юридический адрес:636840              
          ___________________________________

Томская область г. Асино                    
          ___________________________________

Ул. Ленина 36                                         
          ___________________________________

Тел. 2-28-52                                           
          Прописка____________________

Директор  Т. Ю. Рипа                            
         Подпись           

Подпись 

М.П.

                    Приложение 4

                                                                         к Административному регламенту             

                                                                        по исполнению МАОУ ДОД 

«Асиновская ДШИ»
                                                                        муниципальной услуги

                                           «Организации предоставления 

                                                    дополнительного образования детям,

                                                        в части художественного образования»
Блок-схема общей структуры последовательности действий при предоставлении услуги  «Предоставление  дополнительного образования детям,

в части художественного образования»
	Изучение спроса в дополнительных образова​тельных услугах и определение предполагаемый контингент обучающихся (мониторинг запросов на дополнительное образование)

	


	Определение в Уставе образовательного учреждения перечня планируемых образовательных услуг и порядок их предоставления

	


	Получение лицензии на виды деятельности, которые будут организованы в данном образовательном учреждении в виде дополнительных
образовательных услуг с учетом запросов обучающихся, соответствующей учебно-материальной базы и наличия специалистов

	


	Разработка Положения об организации образовательных услуг и служебные инструкции

	


	Заключение трудовых договоров со специалистами на выполнение образовательных услуг

	


	Издание приказа об организации работы образовательного учреждения по оказанию образовательных услуг, предусматривающий: штаты, ставки работников подразделений, занятых оказанием услуг, график их работы, смету затрат на оказание этих услуг, учебные планы, расписание занятий, помещения где они будут проводиться, лиц, ответственных за проведение образовательных услуг

	


	Прием заявлений от заявителей  (родителей или иных законных представителей) на оказание дополнительных образовательных услуг



	


	Создание условий для предоставления дополнительных образовательных услуг с учетом требований по охране и безопасности здоровья обучающихся (соблюдение лицензионных нормативов и требований)


Приложение 5

                              к Административному регламенту             

                                                                       по исполнению МАОУ ДОД

 «Асиновская ДШИ»
                                                                        муниципальной услуги

                                           «Организации предоставления 

                                                    дополнительного образования детям,

                                                        в части художественного образования»                                                                                                                           
Обращение заявителей на действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги в до судебном порядке

	
	Начальнику управления, культуры, спорта и молодежи администрации Асиновского района Томской области

(Фамилия, имя, отчество)

проживающего (-ей) по адресу:___________

 контактный телефон:___________________


заявление.

Прошу дать ответ на правомерность действий (должностного лица, педагога дополнительного образования), отказавшего дать мне разъяснения по поводу не возможности посещения моим сыном(дочерью), ______________________________,  занятий в __________________________________________________________________

                              (наименование  отделения)

число                                                                                 подпись














