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АДМИНИСТРАЦИЯ АСИНОВСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

26.01.2011 










№ 169
Об утверждении административного регламента по предоставлению 
муниципальной услуги «Организация деятельности специалистов по опеке 
и попечительству по защите жилищных прав детей – сирот и детей, 
оставшихся без попечения родителей»
    В соответствии с распоряжением администрации Асиновского района от 01.10.2010 года № 425 «Об утверждении перечня первоочередных муниципальных услуг, предоставляемых муниципальным образованием «Асиновский район» в электронном виде»,
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Организация деятельности специалистов по опеке и попечительству по защите жилищных прав детей – сирот и детей, оставшихся без попечения родителей» согласно приложению.

2. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию и размещению на официальном сайте администрации муниципального образования «Асиновский район».

3. Контроль по исполнению настоящего постановления возложить на заместителя Главы администрации по социальным вопросам Булыгину О.В.

Глава Асиновского района                                                                В.А. Сорокин
А.А. Свистунова
Приложение к постановлению

администрации Асиновского района

от 26.01.2011 № 169

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Организация деятельности специалистов по опеке и попечительству по защите жилищных прав детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей».

Раздел I. Общие положения.

 
 
1. Административный регламент исполнения муниципальной услуги по организации деятельности специалистов опеки и попечительства по защите жилищных прав детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей (далее - административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов исполнения муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги (далее - заявители), и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур).

Под охраной имущественных прав подразумевается: выявление, хранение и управлением имуществом, которое по закону должен наследовать несовершеннолетний, истребование имущества несовершеннолетних от лиц, незаконно завладевших им; взыскание денег с должников; взыскание и возмещение причинных несовершеннолетним убытков и т.п.

При выявлении несовершеннолетнего, оставшегося  без попечения родителей, подлежащего устройству в детское учреждение или установлению над ним опеки (попечительства), орган опеки и попечительства обязан выяснить наличие у него имущества, перешедшего к нему в порядке наследования или дарения, и принять надлежащие меры к охране имущественных прав  несовершеннолетнего и сохранности этого имущества.
2. Предоставление муниципальной услуги по организации деятельности специалистов опеки и попечительства по защите жилищных прав детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей осуществляется в соответствии со следующими нормативными документами: Конституцией РФ, Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 188-ФЗ; Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; Федеральным Законом РФ от 21.12.1996 года N 159-ФЗ «О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей», Закон Томской области от 11 сентября 2007 года  № 188-ОЗ «О наделении органов местного самоуправления государственными полномочиями по обеспечению жилыми помещениями детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также лиц из их числа, не имеющих закрепленного жилого помещения», Закон Томской области от 11 сентября 2007 г. N 189-ОЗ "О внесении изменений в отдельные законы Томской области в целях обеспечения реализации прав детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, на жилое помещение".
Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги.


3. Порядок информирования о муниципальной услуге.

Информация о приемных днях и часах приема заявлений по защите жилищных прав детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, может быть получена по адресу: 636840, Томская область, город Асино, ул. им. Ленина, д. 40, каб. 208, 220 (администрация), тел. 2-43-04; 2-40-95
4. Условия и сроки предоставления муниципальной услуги.
Дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей, а также лица из их числа, имевшие закрепленное жилое помещение, сохраняют на него право на весь период пребывания в образовательном учреждении или учреждении социального обслуживания населения, а также в учреждениях всех видов профессионального образования независимо от форм собственности, на период службы в рядах Вооруженных Сил Российской Федерации, на период нахождения в учреждениях, исполняющих наказание в виде лишения свободы. Сохранность закрепленного жилого помещения обеспечивается органами местного самоуправления.

Дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей, а также лица из их числа, в том числе дети, находящиеся под опекой (попечительством), в приемных семьях, в детских домах семейного типа, в воинских частях, в качестве воспитанников, не имеющие закрепленного жилого помещения, после окончания пребывания в образовательном учреждении или учреждении социального обслуживания, в приемных семьях, детских домах семейного типа, при прекращении опеки (попечительства) либо по окончании службы в рядах Вооруженных Сил Российской Федерации, либо после возвращения из учреждений, исполняющих наказание в виде лишения свободы, однократно вне очереди обеспечиваются жилым помещением в виде квартиры по месту жительства.
Закрепление жилого помещения за несовершеннолетними, оставшимися без попечения родителей - срок предоставления услуги 30 дней.

Подготовка и выдача разрешений (или отказов) на:

- отторжение (мену) жилого помещения, принадлежащего несовершеннолетним- срок предоставления услуги 14 дней.


Назначение доверительного управляющего имуществом несовершеннолетних, оставшихся без попечения родителей - срок предоставления услуги 30 дней.
Раздел III. Административные процедуры.

.

4. Закрепление жилого помещения за несовершеннолетними, оставшимися без попечения родителей.
а) Требование к документам, предоставляемым заявителем:

- Свидетельство о рождении и паспорт ребенка (подлинник и ксерокопия);

- Документы, подтверждающие отсутствие у ребенка попечения со стороны родителей, например: решение суда о лишении родительских прав, признании без вести отсутствующими, умершими, недееспособными родителей, свидетельство о смерти родителей, справка ЗАГС формы 25 об отсутствии отца;

- Справка о составе семьи с места жительства несовершеннолетнего (копия поквартирной карточки);
- Копия договора социального найма;

- Акт обследования жилого помещения;

- Справка ЖЭУ задолженности (или об отсутствии)  по коммунальным услугам и содержанию жилья.
б) Основания для отказа в предоставлении услуги.
Жилое помещение:

- признано непригодным для проживания;

- не является муниципальной собственностью.

- на ребенка приходится менее 18 кв.м. общей площади жилого помещения.

в) Результат предоставления услуги
Закрепление жилого помещения за несовершеннолетними, оставшимися без попечения родителей постановлением администрации Асиновского района.
5. Внеочередное обеспечение жилым помещением детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, а также лиц из их числа, не имеющих закрепленного жилого помещения. 

а) Требование к документам, предоставляемым заявителем.
- Свидетельство о рождении и паспорт ребенка (подлинник и ксерокопия);

- Документы, подтверждающие статус ребенка как ребенка-сироты, ребенка, оставшегося без попечения родителей, лица из их числа, т.е. отсутствие родителей, например: решение суда о лишении родительских прав, признании без вести отсутствующими, умершими; свидетельство о смерти родителей; справка ЗАГС формы 25 об отсутствии отца.

- Справка о составе семьи с места жительства несовершеннолетнего (копия поквартирной карточки) или справка на ребенка и его родителей об отсутствии регистрации;

- Правоустанавливающие документы о праве собственности на жилое помещение, в котором зарегистрирован по месту жительства (пребывания) ребенок;

- Справка БТИ и Асиновского отдела Управления Федеральной регистрационной службы по Томской области, об отсутствии жилого помещения в собственности у ребенка;

- Документы подтверждающих отсутствие закрепленного за ребенком жилого помещения.

б) Основания для отказа в предоставлении услуги
На момент обеспечения жилым помещением:

- отсутствие статуса ребенка как ребенка-сироты, ребенка, оставшегося без попечения родителей, лица из их числа, т.е. отсутствие родителей;

- имеется закрепленное за ребенком жилое помещение;

- имеется в собственности (доля) ребенка жилое помещение.

в) Результат предоставления услуги
Обеспечение жилым помещением путем заключения договора социального найма.
6. Подготовка и выдача разрешений (или отказов) на:

- отторжение (мену) жилого помещения, принадлежащего несовершеннолетним; 

а) Требование к документам, предоставляемым заявителем.
- Заявление родителей (обоих) или лиц, их заменяющих (законных представителей); 

- Паспорта родителей, законных представителей (подлинник и ксерокопия);
- Свидетельство о заключении брака (подлинник и ксерокопия);
- Документы о том, что заявители являются законными представителями несовершеннолетних;

- Личное согласие несовершеннолетнего старше 14 лет, написанное в присутствии специалиста органа опеки и попечительства;

- Свидетельство о рождении и паспорт ребенка старше 14 лет (подлинник и ксерокопия);

- Справка ЖЭУ по продаваемому жилому помещению и копия поквартирной карточки (если ребенок прописан в другом жилье и справку ЖЭУ о составе семьи с места жительства ребенка);

- Документы о праве собственности на имущество;

- Документы о праве собственности на жилое помещение, которое будет приобретено взамен продаваемого.
Разрешение выдается при условии соблюдения имущественных, жилищных и личных прав несовершеннолетних.

б) Основания для отказа в предоставлении услуги
1.Если в результате выдачи требуемого разрешения на сделку, влекущую уменьшение имущества несовершеннолетнего будут нарушены права и законные интересы.

2.Не полный пакет документов.

в) Результат предоставления услуги

Выдача разрешения (или отказа)

7. Защита (восстановление нарушенных) имущественных и жилищных прав детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей.

- участие в рассмотрении судом дел в качестве третьего лица, ответчика, истца, законного представителя; 

-   подготовки проектов исковых заявлений для законных представителей детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из их числа.

а) Требование к документам, предоставляемым заявителем.
На устной консультации документы не требуются.

б) Результат предоставления услуги.
- устная консультация;

- подготовка и выдача проекта ходатайства, запроса, сообщения в различные учреждения и органы власти, искового заявления;
- участие в рассмотрении судом дел в качестве третьего лица, ответчика, истца, законного представителя.
в) Основания для отказа в предоставлении услуги.
Нет

8. Назначение доверительного управляющего имуществом несовершеннолетних, оставшихся без попечения родителей.
- подготовка договора о доверительном управлении имущества.

а) Перечень документов, необходимых для получения услуги.
Документы, подтверждающие наличие в собственности указанных лиц ценного движимого и недвижимого имущества, свободного от прав третьих лиц.

б) Результат предоставления услуги.
Подготовка и выдача:
-договора о доверительном управлении имущества.

в) Основания для отказа в предоставлении услуги.
Если в результате назначения доверительного управляющего будут нарушены права и законные интересы детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей.
В случае отсутствия необходимости доверительного управления имуществом (например, имуществом, не представляющем ценности).
 Раздел IV. Порядок и формы контроля за исполнением 

муниципальной функции

9. Контроль за соблюдением сроков и последовательности действий по организации деятельности специалистов опеки и попечительства по защите жилищных прав детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей определенных административными процедурами, осуществляется Департаментом по вопросам семьи и детей Томской области

10. Контроль осуществляется путем проведения проверок, запросов необходимых документов и информации об исполнении отдельных государственных полномочий, предусмотренных законодательством Российской Федерации и законодательством Томской области.

11. Персональная ответственность муниципальных служащих администрации Асиновского района за своевременное и качественное выполнение переданных государственных полномочий по организации деятельности специалистов опеки и попечительства по защите жилищных прав детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями действующего законодательства.

12. Проведение проверок осуществляется Департаментом по вопросам семьи и детей Томской области в соответствии с планом, утверждаемым директором Департамента.
13. При выявлении нарушений по исполнению муниципальной функции осуществляется привлечение муниципальных служащих, виновных в нарушении, к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Раздел V. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений,
осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

14. В случае, если законный представитель несовершеннолетнего, лицо из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, не согласен с результатом оказания муниципальной услуги, он вправе обжаловать действие (бездействие) и решения, осуществляемые в ходе исполнения регламента, в судебном порядке. 
15. В административном порядке законные представители, лица из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, вправе обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), осуществляемое в ходе предоставления муниципальной услуги (далее – обращение), в Департамент по вопросам семьи и детей Томской области и администрацию Асиновского района.

16. Рассмотрение обращений законных представителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, осуществляется в соответствии с действующим законодательством.

