УПРАВЛЕНИЕ ФИНАНСОВ

Администрации Асиновского района
 П Р И К А З
(в ред. от 27.03.2018 № 7, от 13.11.2019 № 28, от 20.10.2020 № 19 )

от  14.02.2014



        


                                                     № 5       
Об утверждении порядка ведения учета и осуществления хранения Управлением финансов Администрации Асиновского района исполнительных документов и иных документов, связанных с их исполнением

Приказываю:

      В соответствии с пунктом 11 статьи 242.5 Бюджетного кодекса Российской Федерации, частью 20 статьи 30 Федерального закона от 08.05.2010 года N 83-ФЗ "О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений" и частью 3.19 статьи 2 Федерального закона от 03.11.2006 N 174-ФЗ "Об автономных учреждениях" приказываю:

1. Утвердить прилагаемый Порядок ведения учета и осуществления хранения Управлением финансов Администрации Асиновского района исполнительных документов и иных документов, связанных с их исполнением.

2. Настоящий приказ вступает в силу с даты его подписания.

3. Признать утратившими силу следующие приказы Управления финансов:

1) от 27.01.2011 N 12 "О Порядке ведения учета и осуществления хранения исполнительных документов, предусматривающих обращение взыскания на средства районного бюджета по денежным обязательствам муниципальных казенных учреждений и иных документов, связанных с их исполнением";

2) от 28.01.2011 N 13 "О Порядке ведения учета и осуществления хранения финансов исполнительных документов, предусматривающих обращение взыскания на средства муниципальных бюджетных учреждений и иных документов, связанных с их исполнением" .

4. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на начальника отдела платежей и муниципального долга С. А. Зезюля.

Начальник Управления финансов




Н. С. Китаева
С.А. Зезюля

2 45 02
                                                                                                                                                    Приложение

к приказу

                                                                                                                   Управления финансов
 от 14.02.2014 N 5

ПОРЯДОК ВЕДЕНИЯ УЧЕТА И ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ХРАНЕНИЯ УПРАВЛЕНИЕМ
ФИНАНСОВ АДМИНИСТРАЦИИ АСИНОВСКОГО РАЙОНА ИСПОЛНИТЕЛЬНЫХ
 ДОКУМЕНТОВ И ИНЫХ ДОКУМЕНТОВ, СВЯЗАННЫХ С ИХ ИСПОЛНЕНИЕМ

Настоящий Порядок определяет действия Управления финансов Администрации Асиновского района (далее – Управление финансов) по ведению учета и осуществлению хранения исполнительных документов и иных документов, связанных с их исполнением, в соответствии с главой 24.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации (далее - Кодекс), с частью 20 статьи 30 Федерального закона от 8 мая 2010 г. N 83-ФЗ "О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений" (далее - Закон N 83-ФЗ) и частью 3.19 статьи 2 Федерального закона от 03.11.2006 N 174-ФЗ "Об автономных учреждениях" (далее - Закон N 174-ФЗ).

1. Для ведения учета исполнительных документов и документов, связанных с их исполнением, в соответствии с главой 24.1 Кодекса, частью 20 статьи 30 Закона N 83-ФЗ и частью 3.19 статьи 2 Закона N 174-ФЗ в Управлении финансов ведется в  Журнал учета исполнительных документов (приложение N 1)

Учет исполнительных документов в Журнале учета исполнительных документов осуществляется Управлением  финансов не позднее следующего дня после их поступления в Управление финансов,  при этом дата, зафиксированная при регистрации  исполнительного документа в качестве входящей корреспонденции, указывается в Журнале учета исполнительных    документов датой его предъявления в Управление финансов.

2. По поступившим исполнительным документам формируется отдельное дело по номенклатуре дел (далее – дело). При учете исполнительного документа в Журнал учета исполнительных документов вносится следующая информация:
· порядковый номер и дата поступления исполнительного документа;
· наименование исполнительного документа, 
· сведения об исполнительном документе и судебном акте (серия, номер, дата выдачи   исполнительного документа, наименование судебного органа, выдавшего исполнительный документ);

· наименование взыскателя по исполнительному документу (Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица);
· наименование должника;
· сумма, подлежащая взысканию по исполнительному документу;

· вид взыскания (периодические или единовременные выплаты);

· отметка об исполнении документа;

В случае если в заявлении взыскателя содержится указание на необходимость взыскания части суммы, указанной в исполнительном документе, в Журнал учета исполнительных документов вносится указанная в заявлении взыскателя сумма.

Все документы, связанные с исполнением исполнительных документов (в том числе поступившие от взыскателя документы, переписка с должником, взыскателем и судебными органами, копии распоряжений и иные документы), подшиваются в дело. Оригинал исполнительного документа на период его исполнения хранится в деле.

3. Хранение находящихся в деле документов, а также копий документов, возвращенных взыскателю или в суд, осуществляется Управлением финансов в соответствии с требованиями  архивного дела не менее пяти лет.

В процессе организации исполнения исполнительных документов в Журнал учета  исполнительных документов вносится следующая информация о поступивших документах:

а) номер и дата Уведомления о поступлении исполнительного документа;
б) номер и дата Уведомления об уточнении реквизитов счета взыскателя;
в) номер и дата сопроводительного письма должника, предоставляющего информацию об источнике образования задолженности и кодах бюджетной классификации Российской Федерации, по которым должны быть произведены расходы по исполнению исполнительного документа применительно к бюджетной классификации Российской Федерации текущего финансового года;

г) номер и дата запроса-требования должника о необходимости выделения ему дополнительных лимитов бюджетных обязательств (бюджетных ассигнований) и (или) объемов финансирования расходов, направленного главному распорядителю средств местного бюджета, в ведении которого находится должник;

д) номер и дата документа о приостановлении, отсрочке или рассрочке исполнения исполнительного документа;

е)  номер и дата документа о возобновлении исполнения исполнительного документа;

ж) номер и дата сопроводительного письма о возврате исполнительного документа/ в возврате документов, приложенных к исполнительному документу (наименование получателя возвращаемых документов (взыскатель или суд));
з)  номер и дата Уведомления о приостановлении операций по расходованию средств;
и)  номер и дата Уведомления о возобновлении операций по расходованию средств;

к)  номер и дата Уведомления о возобновлении исполнения исполнительного документа; 
л) номер и дата Уведомления о неисполнении должником требований исполнительного документа.
         4. При осуществлении Управлением финансов в случаях, определенных главой 24.1 Кодекса, частью 20 статьи 30 Закона N 83-ФЗ, приостановления операций по расходованию средств на всех лицевых счетах должника, открытых в Управлении финансов, до момента устранения нарушения (за исключением операций по исполнению исполнительных документов и решения налогового органа, а также распоряжений, предусматривающих перечисление или выдачу денежных средств для расчетов по оплате труда с лицами, работающими по трудовому договору (контракту), выплате стипендий, материальной помощи и других денежных выплат, предусмотренных законодательством об образовании, обучающимся по очной форме обучения за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации и местных бюджетов, перечисление удержанных налогов и уплату начисленных страховых взносов на обязательное социальное страхование в связи с указанными расчетами) копия Уведомления о приостановлении операций по расходованию средств находится в отделе платежей и муниципального долга. Отдел платежей и муниципального долга на основании копии Уведомления о приостановлении операций по расходованию средств осуществляет приостановление операций по расходованию средств.
Возобновление операций на лицевых счетах осуществляется на основании представленного в Управление финансов письменного обращения руководителя должника путем совершения на обращении разрешительной надписи руководителя Управления финансов (его заместителя) о возобновлении операций на всех лицевых счетах должника.

Обращение составляется в произвольной форме. К обращению прикладываются документы, подтверждающие устранение нарушений.

Копия Уведомления о приостановлении операций по расходованию средств, направленного Управлением финансов должнику и главному распорядителю средств местного бюджета, в ведении которого находится должник, не позднее дня, следующего за днем приостановления операций по расходованию средств на всех лицевых счетах должника открытых в Управлении финансов, подшивается в дело.

        5. При поступлении в Управление финансов исполнительного документа о взыскании денежных средств с должника, не имеющего в Управлении финансов лицевого счета, открытого ему как получателю средств местного бюджета или соответствующих лицевых счетов бюджетного (автономного) учреждения, данный исполнительный документ не подлежит учету в Журнале учета исполнительных документов.

Отдельное дело по данному исполнительному документу не формируется. Учет и хранение таких исполнительных документов, а также иных документов об их возврате ведется в соответствии с установленным порядком ведения делопроизводства.

6. При поступлении в Управление финансов от должника документов, подтверждающих исполнение (частичное исполнение) требований предъявленного исполнительного документа, в Журнале учета  исполнительных документов указываются номер, дата и сумма распоряжения, подтверждающего исполнение исполнительного документа.

В случае если представленные документы подтверждают частичное исполнение требований исполнительного документа, Управление финансов учитывает исполненную часть обязательства в Журнале учета исполнительных документов.

В случае если представленные документы подтверждают исполнение требований исполнительного документа в полном объеме, Управление финансов указывает в Журнале учета исполнительных документов соответствующую информацию и возвращает исполнительный документ в суд, вынесший решение.
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